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1. Informationens innehall

Kunduppgifter inom smabarnspedagogiken

2. Personuppgiftsansvarig

Kyrkslatts kommun, Bildnings- och fritidsndmnden
PB 20
02401 Kyrkslatt

Vaxel (09) 29671

3. Ansvarsperson i fragor som géller behandling av personuppgifter

Direktoren for smabarnsfostran
Understdd for ledsagande: Forvaltningschefen

4. Kontaktperson i fragor som galler behandling av personuppgifter

Planerings- och informationskoordinator
PB 20
02401 Kyrkslatt

Vaxel (09) 29671
kirjaamo@kirkkonummi.fi

5. Kyrkslatts kommuns dataskyddsombud

Dataskyddsombud
PB 20
02401 KYRKSLATT

Vaxel (09) 29671
tietosuojavastaava@kirkkonummi.fi

6. Personuppgifternas forvaringstid

Vid forvaring och forstéring av uppgifter iakttas gallande lagar och bestammelser.
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7. Andamal och grund foér behandlingen av personuppgifter

Kyrkslatts kommun behandlar kunduppgifter fér ordnande och producerande av
lagstadgade smabarnspedagogiska tjanster och férskoleundervisningstjanster samt i
anknytning till de som erhaller stod for hemvard och privat vard av barn.

e Ordnande och genomférande av smabarnspedagogik i enlighet med lagen om
smabarnspedagogik
e Lagen om smabarnspedagogik (540/2018)
e Lagen om klientavgifter inom smabarnspedagogik (1503/2016)
e Kunduppgifter inom privata smabarnspedagogiska tjanster (servicesedel)
e Lagen om privat socialservice (922/2011)
e Kunduppgifter gallande personer som ansokt om kommuntillagg
e Lag om stod for hemvard och privat vard av barn (1128/1996)
e Ordnande och genomfoérande av forskoleundervisning i enlighet med lagen om
grundlaggande utbildning
e Lagen om grundlaggande utbildning (628/1998)

8. Personuppgifter som behandlas (uppgiftsinnehall)

Kunduppgifter inom smabarnspedagogiken omfattar uppgifter om den kommunala
smabarnspedagogikens och servicesedeldaghemmens kunder. Kunduppgifterna omfattar
ocksa uppgifter om de personer till vilka Kyrkslatts kommun betalar hemvardsstod.
Personuppgifter behandlas inte for andra andamal.

Personuppgiftsgrupper som behandlas:

Barnets person- och kontaktuppgifter (t.ex. personbeteckning, namn, adress,
telefonnummer, hemkommun, modersmal, kommunikationssprak, sparrmarkering géllande
adress).

Vardnadshavarnas person- och kontaktuppgifter samt arbetsplats.
Personalens person- och kontaktuppgifter.

Nodvandiga uppgifter for ordnande av smabarnspedagogik och forskoleundervisning s som
ansokan till pedagogiken, beslut, kundens narvaro- och franvarouppgifter, olyckor, planer
och pedagogiska dokument samt historia gallande deltagandet.

Uppgifter och dokumentation gallande ordnande av pedagogiskt stdd som géaller barnet samt
beslut om stdd.

Uppgifter som galler ledsagarbidrag.

9. Regelmassiga kéllor

Personuppgifterna fas av kunden sjalv (barnet och vardnadshavarna) samt samlas in av
personalen eller ur olika myndigheters register sa som befolkningsregistret.

Barnets personuppgifter: av vardnadshavarna, ur ansékan och befolkningsregistret.

Vardnadshavarens personuppgifter: av vardnadshavarna sjalva, ur ansékan och
befolkningsregistret.
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Personalen inom smabarnspedagogiken och elevvarden.

Tjansteinnehavares beslutsprotokoll.

10. Regelmassig Overlatelse av uppgifter

Ordnande av verksamheten

Personuppgifter behandlas i olika serviceleverantorers elektroniska inlarningsmiljoer.
Lagstadgade Overlatelser av uppgifter och anmalningar

FPA, Overlatelse av uppgifter betraffande vardplatser

Overforing av identifierings-, kontakt- och smébarnspedagogiska uppgifter vid behov till
psykologernas och talterapeuternas kundapplikationer. Socialvardslagen (1301/2014)

Nationell datainsamling

For smabarnspedagogikens del utlamning av uppgifterna till den nationella
informationsresursen for smabarnspedagogik (Varda). Lagen om smabarnspedagogik
(540/2018). Ytterligare information:
https://opintopolku.fi/konfo/sv/sivu/dataskyddsbeskrivning-av-varda-tjiaensten

For forskoleundervisningens del utlamnas uppgifterna till den nationella
informationsresursen for grundlaggande utbildning, gymnasieutbildning och yrkesutbildning
(Koski). Lagen om nationella studie- och examensregister (884/2017). Mer information:
https://opintopolku.fi/konfo/sv/sivu/dataskyddsbeskrivning-av-koski-tjaensten

Ovriga overlatelser

Uppgifter som bestdms av projektens finansiarer i rapporteringen om projekten enligt
gallande lagstiftning.

For utveckling av kommunens verksamhet, fakturering, statistik och testning av system kan
information sammanféras med annan information.

11. Oversandning av uppgifter utanfor EU eller EES

Personuppgifter dversénds inte utanfor EU eller EES.

12. Principer for skyddet av personuppgifterna

Inkomna personuppgifter behandlas omsorgsfullt och hanteras endast av de personer till
vars arbetsuppgifter de har. | behandlingen iakttas datasakert forfaringssatt som beaktar
kundens dataskydd. Personerna som behandlar uppgifterna har tystnadsplikt och de far
relevant utbildning.

En del av personuppgifterna ar sekretessbelagda. Sekretessbelagda ar enligt 24 § (23-25,
30-32) i lagen om offentlighet i myndigheternas verksamhet uppgifter som galler
halsotillstand, sparrmarkering, privatliv och féormégenhet.
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A. Manuellt material
Handlingar som ska arkiveras forvaras i lasbara lokaliteter.

B. Elektroniskt material

Tillgang till elektroniska system begréansas enligt anvandarnas uppgifter och roll.
Systemen anvands och forvaltas i en sluten omgivning som uppfyller kommunens krav pa
dataskydd och -sekretess.

13. Eventuellt automatiskt beslutsfattande
Uppgifterna anvands inte for automatiskt beslutsfattande.
14. Ratt till tillgang till uppgifter

Den registrerade har ratt att av den personuppgiftsansvariga begara tillgang till de
personuppgifter som berér honom/henne sjalv, dvs. granska de uppgifter om honom/henne
som sparats i personregistret efter att han/hon bestyrkt sin identitet och darmed pavisat sina
rattigheter till tillgang till uppgifterna.

Begaran om tillgang ska skriftligen tillstéllas kontaktpersonen for registret till Kyrkslatts
kommuns registratur eller personligen genom besok till kommunens servicekontor pa
Ervastvagen 2 i Kyrkslatt under tjanstetid.

Ratten till tillgang genomfors i huvudsak inom fyra veckor fran det att begéaran har framforts.
15. Ratt att krava rattelse av en uppgift
Var och en har ratt att kréva réattelse av felaktig uppgift i personregistret.

Begaran om rattelse ska skriftligen tillstallas kontaktpersonen for registret till Kyrkslatts
kommuns registratur eller personligen genom besok till kommunens servicekontor pa
Ervastvagen 2 i Kyrkslatt under tjanstetid.

Begaran om rattelse behandlas i huvudsak inom fyra veckor fran det att begaran har
framforts.

Den registrerade ska specificera och motivera vilken information han/hon kraver att ska
korrigeras och vilken information som enligt honom/henne ar korrekt samt pa vilket séatt
han/hon begar att korrigeringen ska utféras. Den registrerades identitet granskas.

16. Den registrerades rétt att aterta samtycke

Den registrerade har nar som helst ratt att aterta sitt eventuella samtycke betraffande
uppgifter om honom/henne i personregistret och behandling av dem.

Begaran om att aterta samtycke ska goras i nyhetsbrevtjansten eller begaran om att aterta
samtycke skriftligen tillstallas kontaktpersonen for registret till Kyrkslatts kommuns registratur
eller personligen genom besok till kommunens servicekontor pa Ervastvagen 2 i Kyrkslatt
under tjanstetid.
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Begaran om att aterta samtycke behandlas i huvudsak inom fyra veckor fran det att begaran
om insyn har framforts.

17. Den registrerades dvriga rattigheter som hanfor sig till behandlingen av
personuppagifter

Den registrerade har ratt att av den personuppgiftsansvariga begéara avlagsnande av
personuppgifter om honom/henne sjalv eller begransning av behandlingen. Den registrerade
har ratt att forbjuda den personuppgiftsansvariga att behandla uppgifter om honom/henne
sjalv for direktreklam, distansférsaljning och annan direkt marknadsféring, fér marknads- och
opinionsundersodkningar och for personmatriklar och slaktforskning.

Ifall sddan behandling av personuppgifter anknyter till verksamheten ska begéaran om
avlagsnande av uppgifter skriftligen tillstallas registrets kontaktperson till Kyrkslatts
kommuns registratur eller personligen genom besok till kommunens servicekontor pa
Ervastvagen 2 i Kyrkslatt under tjanstetid.

Den registrerade har ocksa ratt att motsétta sig behandling av sina egna personuppgifter.
Den registrerade har ratt att 6verfora uppgifter fran ett system till ett annat.

18. Den registrerades besvarsratt hos tillsynsmyndighet

Den registrerade har réatt att framstélla besvar hos tillsynsmyndigheten i anslutning till
behandling av personuppgifter.

19. Information till de registrerade
Dataskyddsbeskrivningen finns till paseende pa kommunens

webbplatswww.kyrkslatt.fi/dataskydd) samt tillg&ngligt i kommunens servicekontor
(Ervastvagen 2, Kyrkslatt) under tjanstetid.

20. Registerfoérvaltning

Registerfdrvaltning genomfoérs i enlighet med regler och bestammelser samt kommunens
givna anvisningar.
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