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1

Rekisterin nimi

Kirkkonummen kunnan sosiaalihuollon asiakasrekisteri

2

Rekisterinpitdja

Nimi

Kirkkonummen kunta, perusturvalautakunta

Kirkkonummen perusturvalautakunta toimii rekisterinpitgjana kunnan omassa
toiminnassa syntyneiden asiakasasiakirjojen ja sen vastaanottamien ilmoitusten ja
yhteydenottojen osalta.

Osoite

PL 20, 02401 Kirkkonummi

Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, sahkdpostiosoite)

Vaihde (09) 29671

3

Rekisterin
vastuuhenkilo

Tehtavéanimike

Perusturvajohtaja

4

Yhteyshenkil®
rekisteria
koskevissa asioissa

Lapsiperheiden palvelut ja lastensuojelu: perhesosiaalityon palvelupaallikko
Perheoikeudelliset palvelut: lastenvalvoja

Tyoikaisten palvelut: ty6ikaisten sosiaalipalveluiden palvelupéallikko ja
tyollistymispalveluiden palvelupdallikké

Paihdepalvelut: mielenterveys- ja paihdepalveluiden palvelupaallikko

Vammaispalvelut: vammaispalveluiden palvelupéallikko




lakkaiden palvelut: ikaihmisten yhteisten palveluiden palvelupaallikko

5

Tietosuojavastaava

Tehtavéanimike

Kirkkonummen sosiaalihuollon tietosuojavastaava

Osoite

PL 20, 02401 KIRKKONUMMI

Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, sahkdpostiosoite)

Vaihde (09) 29671

tietosuojavastaava@kirkkonummi.fi

6

Henkilbrekisterin

siséltdmien Laki sosiaalihuollon asiakasasiakirjoista (254/2015): saadoksen liite
henkilGtietojen

sailytysaika

7 Sosiaalihuollon asiakasrekisteriin kerataan henkilotietoja lakisaateisten

HenkilGtietojen
k&sittelyn tarkoitus
ja oikeusperuste

sosiaalipalvelujen jarjestamiseksi. Sosiaalipalvelujen jarjestamisvelvollisuus perustuu
sosiaalihuoltolakiin (1301/2014) seka joukkoon erillislakeja ja tayttaa tietosuojalain
(1050/2018) 4 &:n henkilotietojen kasittelyn lainmukaisuuden ehdot.

e Sosiaalihuoltolaki 1301/2014

e Laki sosiaalihuollon asiakkaan asemasta ja oikeuksista 812/2000

e Lastensuojelulaki 417/2007

e Varhaiskasvatuslaki 36/1973

e Paihdehuoltolaki 41/1986

e Laki kehitysvammaisten erityishuollosta 519/1977

o Laki vammaisuuden perusteella jarjestettavista palveluista ja tukitoimista
380/1987

e Laki omaishoidon tuesta 937/2005

e Perhehoitolaki 263/2015

e Laki kuntouttavasta tydtoiminnasta 189/2001

e |syyslaki 11/2015

e Laki lapsen elatuksesta 704/1975

e Laki lapsen huollosta ja tapaamisoikeudesta 361/1983

e Adoptiolaki 22/2012

Laki sosiaalihuollon asiakasasiakirjoista (254/2015) 22 § velvoittaa yllapitamaéan
sosiaalihuollon asiakas- ja ilmoitusrekisteria.

8

Rekisterin
tietosisaltd

Sosiaalihuollon asiakasrekisteri sisaltaa lakisaateisten sosiaalipalvelujen
jarjestamisessa ja toteuttamisessa syntyneita ja vastaanotettuja asiakasasiakirjoja.

Rekisteriin tallennetuista asiakirjoista kay ilmi, mihin sosiaalihuollon palvelutehtavaan
ja sosiaalipalveluun ne liittyvéat seka se, missa sosiaalihuollon palveluprosessin
vaiheessa ne ovat syntyneet. Palvelutehtdvien, sosiaalipalvelujen ja
palveluprosessien luokitukset l6ytyvat Kelan kansallisesta koodistopalvelusta
(https://koodistopalvelu.kanta.fi).




9

Saanndnmukaiset
tietolahteet

Asiakkaiden henkilotiedot saadaan vaestottietojarjestelmasté ja niita syntyy ja
keratdan sosiaalihuollon asiakastydn yhteydessa. Lain sosiaalihuollon asiakkaan
asemasta ja oikeuksista (812/2000) 12 § perusteella on annettava perusturvalle ne
tiedot, joita tama tarvitsee sosiaalihuollon jarjestdmisessa ja toteuttamisessa.

Sosiaalihuollon viranomainen voi saada veroviranomaisilta ja Kansanelékelaitokselta
naiden henkilorekistereissa salassa pidettavia henkilotietoja asiakkaan
suostumuksesta rippumatta asiakasmaksun maaraamista ja tietojen tarkistamista
varten lain sosiaalihuollon asiakkaan asemasta ja oikeuksista (812/2000) 21 §
perusteella. Sosiaalihuollon viranomaisen tulee etukateen ilmoittaa asiakkaalle
tietojen luovuttamisesta.

10 Sosiaalihuollon asiakirjat ovat salassa pidettavia lain sosiaalihuollon asiakkaan
Tietojen asemasta ja oikeuksista (812/2000) 14 § mukaisesti.
Isaannolr(lmukalset Salassa pidettavasta asiakirjasta saa antaa tietoja asianosaisen nimenomaisella
uovutukset suostumuksella (kirjallinen, yksiloity valtuutus) tai siihen oikeuttavan lainsaadannon
perusteella.
Tieteellisen tutkimuksen, tilastoinnin sek& suunnittelu- ja selvitystytn toteuttamista
varten voidaan myontaa lupa, julkisuuslain § 28 mukaisesti.
11

Tietojen siirto EU:n

Tietoja sailytetaan palveluntuottajan suojatulla palvelimella EU/ETA:n alueella. Ei

tai ETA:n siirtoja EU/ETA:n ulkopuolelle.

ulkopuolelle
Asiakastiedot on sdadetty laissa salassa pidettavaksi. Asiakastietoja ei saa luovuttaa

Rekisterin sivullisille. Kayttooikeudet rekisteritietoihin annetaan tyontekijoille vain siina

suojauksen laajuudessa kuin h&nen ty6tehtavansa sité edellyttavat noudattaen THL:n maaraysta

periaatteet 1/2020 "Maarays kayttooikeuksien maarittelyn perusteista sosiaalihuollon
asiakastietoihin”. Tietoja kasittelevia tyontekijoitd koskee vaitiolovelvollisuus, joka
jatkuu palvelussuhteen paatyttya.
Sahkoisia asiakastietoja kasitellaan tietojarjestelmissa henkilokohtaisilla
kayttajatunnuksilla ja salasanoilla. Asiakastietojen kayttdd valvovat perhepalveluiden
palvelujohtaja, tytikaisten palveluiden palvelujohtaja ja ikaihmisten palveluiden
palvelujohtaja seka tietosuojavastaava tai heidan valtuuttamansa henkild. Sahkoiset
asiakastietojarjestelmét toimivat suojatussa verkkoyhteydessa.
Paperimuodossa olevien asiakirjojen sailytys tapahtuu valvonnan alla
asiakasakteissa arkistossa, lukituissa huoneissa tai kaapeissa.

13

Mahdollisen

automaattisen Ei automaattista paatoksentekoa.

paatoksenteon

olemassaolo

14 Rekisteroidylla on oikeus pyytaa rekisterinpitajalta paasya hanta itseddn koskeviin

Tarkastusoikeus

henkildtietoihin eli tarkastaa henkilorekisteriin tallennetut tietonsa. Tarkastuspyynt6
tulee osoittaa rekisterin yhteyshenkildlle kirjallisesti Kirkkonummen kunnan
kirjaamoon tai henkilokohtaisesti kaymalla kunnan palvelupisteessa virka-aikaan
osoitteessa Ervastintie 2, Kirkkonummi.

Tarkastusoikeus toteutetaan paasaantoisesti neljan viikon kuluessa tarkastuspyynnon
esittamisesta.




Tarkastusoikeus voidaan evatad ainoastaan poikkeustapauksissa ja siitd annetaan
perusteltu paatds. Epadmisperusteena voi olla esimerkiksi, ettéd tiedon antamisesta
saattaisi aiheutua vakavaa vaaraa asiakkaan terveydelle tai hoidolle taikka jonkun
muun oikeuksille. Jos tarkastusoikeus evataan, asiakkaalle annetaan kirjallinen
kieltdytymistodistus ja asiakkaalla on oikeus saattaa asia tietosuojavaltuutetun
ratkaistavaksi.

15

Oikeus vaatia
tiedon korjaamista

Virheellinen, tarpeeton, puutteellinen tai vanhentunut tieto oikaistaan, poistetaan tai
tdydennetaan oma-aloitteisesti tai asiakkaan vaatimuksesta.

*

Korjauspyynnon voi tehda suullisesti tai kirjallisesti sosiaalihuollon
tyontekijalle. Asiakkaan henkildllisyys varmistetaan.

Mikali asiakkaan vaatimus on oikeutettu, korjauksen tekee tiedon kirjaaja tai
sosiaalityon paallikkod, sosiaalipalvelupaallikko tai hoitotydn johtaja.
Mahdolliset virheelliset merkinnat yliviivataan (manuaalinen arkisto) tai
siirretaan taustatiedostoon (sahkoisesti kasiteltavat tiedot) siten, ettéd sekd
virheellinen ettd korjattu merkintd on myéhemmin luettavissa.

Korjauksen tekijan nimen, aseman, seké paivayksen tulee ilmeta
asiakasasiakirjoista.

Vaaran tiedon (esim. vaaran asiakkaan tiedon) poistamisen tekee tiedon
kirjaaja, asiakastietojarjestelmén padkayttaja tai sovellustoimittaja.
Ristiriitatilanteessa asian ratkaisee perhepalveluiden, tyoikéaisten palveluiden
tai ikaihmisten palveluiden palvelujohtaja.

16

Rekisterdidyn
suostumuksen
peruuttaminen

Rekisteroity ei voi vaatia tietojensa poistamista rekisterista.

17

Muut henkilGtietojen
k&sittelyyn liittyvat
rekisteréidyn
oikeudet

Asiakastietoja voidaan luovuttaa rekisterdidyn pyynnosta tai suostumuksella toiselle
rekisterinpitdjélle. Alkuperaisten asiakasasiakirjojen sailyttamisesta vastaa kuitenkin
Kirkkonummen perusturva. Rekisterdidylla on oikeus saada tieto, jos hédnen
rekisteritietojaan on luovutettu kolmannelle osapuolelle.

18

Rekisterdidyn
valitusoikeus
valvontaviran-
omaiselle

Rekisteroidylla on oikeus tehda valitus tietosuojavaltuutetulle henkil6tietojen
k&sittelyyn liittyen.

19

Muu informaatio

Henkilorekisteria koskeva tietosuojaseloste on ndhtavilla kunnan verkkosivuilla
(https:/iwww.kirkkonummi.fi/rekisteri-ja-tietojarjestelmaselosteet) seka saatavilla

kunnan palvelupisteesta virka-aikaan (Ervastintie 2, Kirkkonummi).

20

Rekisterihallinto

Perusturvajohtaja kayttaa rekisterid koskevaa paatésvaltaa. Perusturvajohtaja on
siirtdnyt osan paatdsvaltaa rekisterin osalta tuloasaluejohtajille ja tulosyksikdiden
vastuuhenkilgille.

Rekisteritoimintoja toteuttavat yllamainittujen vastuutahojen valtuuttamat henkil6t ja
tahot kayttboikeuksiensa puitteissa.

Rekisteritoiminnot toteutetaan saanndsten ja maaraysten seka annettujen ohjeiden
mukaisesti.



https://www.kirkkonummi.fi/rekisteri-ja-tietojarjestelmaselosteet

