
Liite 2 

Tilausmalli 

 

Oheisen tilausmallin mukaista sisältöä suositellaan käytettäväksi pienhankinnoissa, joissa hankintaohjeen 

perusteella ei edellytetä hankintasopimuksen tekemistä. 

 

1. Tilaaja, yksikön nimi ja tilaajan yhteystiedot  

2. Tilattavat tuotteet ja/tai palvelut, tuotekoodit ja määrät   

3. Hinta- ja alv-tiedot 

4. Maksuehto toimituksen vastaanottamisesta ja laskun lähettämisestä 

5. Toimitusaika 

6. Toimitusehto (yleensä TOP = toimitettuna perille, Kirkkonummi), toimitusosoite (tarvittaessa 

täsmällisempi toimituspaikka rakennuksessa)  ja muut toimitusta koskevat tiedot kuten 

toimituksen yhteyshenkilön nimi ja puhelinnumero 

7. Laskutusta koskevat tiedot (verkkolaskuosoite ja paperilaskuosoite sekä viitteeksi yksikön 

kustannuspaikka ja mahdollisesti tarvittava kohdenumero sekä tilauksen tekijän 

sähköpostiosoite) 

8. Sopimusehdot, mikäli hankinnassa sovelletaan yleisiä sopimusehtoja: (kuten JYSE 

Tavarat/palvelut, tietosuojaehdot) tai muita sopimusehtoja 

 


