KIRDnro-2018-

KIRKKONUMMEN KUNNAN YLEINEN OHJE HANKINNOISTA
JA HANKINTASOPIMUKSISTA

Kunnanhallitus 17.12.2018



Sisallys

FLUKU YLEISTA .oooiteteteteiieietete ettt ettt s s s et s et s et s s st b ettt s st b s ee e s bbb s s s st esenns 5
L YLEISET PERIAATTEET ..ooo ittt sttt tenneanaena e e e 5
1.1 HankintaonJEEN SISAITO .........ccveiuiriiiiiieiieeee bbbttt 5
1.2 Julkiset hankinnat ja [aiNSAAAANTO ...........eeieiieiicie e e 5
1.3 ONjJEEN SOVEITAMINEN ...ttt bbbttt b bbbt nn e 6
1.4 Yleiset NanKiNtAPErTAATEET ............eiiii et 6
1.5. Hankintatoimen organisointi ja JORtamINeN ............cooiieiiiii i 6
1.6. HaANKINTOJEN JAOTIEIU ...ttt bbbt 7
1.7 KYNNYSAIVOL ...ttt ettt ettt ettt e ekt e et e e b e e e e st e e e s h b et e sh b e e e ebb e e e bb e e ebneesnnneeannneens 7
1.8. Hankinnan ennakoidun arvon 1askeminen ... 7

I PIENHANKINNAT L..covittettetetetsieseee ettt esesesesesses s sesesese s eseseseseses e esssesesesaseseseseseses s eseseseseseesesesesesesesassssssesesesns 9
2. PIENHANKINTOJEN TOTEUTTAMINEN .....cooiiiiiiec et 9
2.1 Pienhankintojen MEANTEIMA...........ccviiiie et reenre e 9
2.2 Markkinakartoituksella toteuttavat pienhankinnat ..............cccoooeiiieiiiie i 9

2.2.1 Markkinakartoituksen tOteUtTAMINEN..........coveiiiieiiee e 10
2.2.2 THIAUS .ot h b bR Rt e et bbb b e n e e e 10
2.2.3 Sopimuksen (sopimussuhteen) syntyminen markkinakartoituksin toteutettavassa hankinnassa
........................................................................................................................................................... 10
2.3 Tarjouspyyntomenettelylla toteutettavat pienhankinnat ..............c.ccccoovviieiiiieccc s 10
2.3.1 Tarjouspyyntomenettely piennankinNaSSa .........c.coererieriiiniiiniieeee e, 11
2.3.2 TAIJOUSPYYNMTO ...ttt ettt bbbttt bbbt bbbt e et e b et e b et e bt b et e beene e e 11
2.3.3 Hankinnasta iIMOITAMINEN..........ooiiiiiie et 11
2.4 Hankintap&atos tarjouspyyntomenettelyna toteutettavassa pienhankinnassa..............ccooeveevenennen, 12
2.5 Muutoksenhaku pienhankintaa koskevassa PAAIOKSESSE .........coververererirerieieiere e, 12
2.5. 1 HaNKINTAOTKAISU ..ottt sttt sttt e e ne e enens 12
2.5.2 OTKAISUVABLIMUS ......veeveeiiesieesie et esie et sseeste e stee s e e s e sseesteeseesseesseeseesseesseeneeaseesseensesneesseensennes 13
2.6 Hankintasopimuksen tekeminen pienhankinnassa ............ccoeiiiieiininisieeee e, 14
2.7 Suorahankinnat PIeNNANKINNOISSA ..........ccuiiieiieieeiece et et re e esre e ens 14

I KANSALLISET HANKINNAT ..ottt et sesetses s st s ssesesssesesessssssssssesesessssesssssesessssnssssesesesssnsnssnsesasesnssnes 14
3. KANSALLISTEN HANKINTOJEN TOTEUTTAMINEN .....cccoiiiiiiiiceeeeee e, 14
3.1 Kansalliset hankinnat/ MEArEIMAE .........cc.ooiiiiiiiie e e 14
3.2 HanKINtameENELEEIYL ... 15
3.3 Hankintailmoitus ja tarjouSPYYNTO ........cceueieiiiiieiieiesiesieeieie sttt 15

3.3.1 HaNKINTAHIMOTTUS ......eeeiiiiiiie ettt enes 15
KR I IV [0 101 0)Y5 Y/ 1 (o OSSP 16
3.4 Tarjousten ValiNTAPEIUSTERT. .........oiiiiiieieie ettt sb bbb 16



3.5 Hankinnan KeSKEYLLAMINEN ........coiiiieiieieeie ettt ettt sne s b e e nnes 16

3.6 Suorahankinta kansallisissa NanNKINNOISSA .........cceieiiiiiiniiieiese e 16
3.7 Hankintapdétds kansallisessa NankinnNassa.............ceivereiieiieieeie e 17
3.7.1 Hankintapd&toksen tekeminen kansallisessa hankinnassa ............c.ccocevereieninicninisicicee, 17
3.8 Muutoksenhaku kansallista hankintaa koskevassa hankintapaatoksessa ...........cccoovevveriereerivennene 17
3.8. 1 HANKINTAOTKAISU ...ttt bbbttt b bt 17
3.8.2 valitusosoitus MarkKiNA0IKEULEEN ...........ccuoiiiiiiieiieie e 18
3.9 Hankintasopimus kansallissa hanKinNasSa .............cceivveriiieiiieieeie e 19
3.9.1 HankintasopimuKkSeNn tEKEMINEN..........cc.iiiiiiieiiiese et e e nns 19
IR O Lo 0] (17 V| USRS 19
3.9.3 HankintaSopIMUKSEN SISO ........c.veveiieiiiiiiiieieeeiee e 19
IV LUKU EU-HANKINNAT w..oottttetetetiiesete e sesse st sesessssssssesesessssssssssesesesssssssssesesessssssssssesesssnssssssesesasssssssesesasesssnnns 19
4-5. EU-HANKINTOJEN TOTEUTTAMINEN ......cocotiiiiiieeie st 19
4.1 Eu-hanKinnat! MEANTEIMAE ..o e sre e anes 19
4.2 Hankintailmoitus ja tarjouspyyntd EU-hanKinnOISSa............cccivveiiiieiienicie e 20
4.2.1 HaNKINTAIIMOTTUS ....c.vveiiiie ettt e st neesre e te e e eneene e 20
4.2.2 TAIJOUSPYYNTO ... eeueereeeeteste sttt ettt bbbttt b bbbt b bt e et e b et e b e bt et e e s e e e e 21
4.3 Tarjousten ValiNtaErUSTEEL..........coieii ettt sbe et e te e e e esreereenes 21
4.4 HanKINtAMENETIEIYE ...ttt 21
4.5 Hankinnan KesSKeYTAMINEN .........ooiiiiic et 22
4.6 Hankintapaatds EU-NanKINNASSA..........c.ccveieiiiiiieiiecie ettt te e sae e ens 22
4.7 Muutoksenhaku EU-hankintaa koskevassa PAAtOKSESSA .........ccvevveeieieerieiie e 23
O I o =1 1= T 1oL SR 23
4.7.2 valitusosoitus MarkKiNaOIKEULEEN ............coeiiiiiiiieieie et 24
4.8 HANKINTAKEITOIMIUS ....vveiieieie sttt sttt s e et e e et et e sbe et e e st neeneeneens 25
4.9 SUOranankinNan PEIUSTEEL. .........cuiiiiieieiet ettt bbbt nns 25
5. HANKINTASOPIMUS EU-HANKINNASSA ... .ottt 26
5.1 HankintasopimuKSEN tEKEMINEN.........cciiiiiiieiieie ettt sre e ens 26
5.1.1 Hankintasopimuksen tekeminen EU-hankinnassa .............ccocvviiiiiiiiiienenecseeeee, 26
5.1.2 OUO0TUSAIKA ... ceveirieieiie ittt ettt bbbt e st e s et e e et e nbeebesbenbeeneaneeneeneens 27
5.1.3 HankintasopimuKSEN SISAITO ............coiieiiiieie et 27
oI -1 0] OSSR 27
V LUKU SOTE-PALVELUT JA MUUT ERITYISET PALVELUT ...outtiririicieietetseseece ettt et 28
6. SOTE-PALVELUIHIN JA MUIHIN ERITYISIIN PALVELUIHIN LIITTYVIEN
HANKINTOJEN TOTEUTTAMINEN ......oooiiiie ettt 28
6.1 Sote-palvelut ja muiden erityisten palveluiden hankintaan sovellettavat erityisehdot.................... 28
6.2 HIMOITUSMENEIIEIY ... ettt e e et e e ebe e saeeanes 29
6.3 HaNKINTAMENETIEIYE ..ottt 29



VI LUKU HANKINTOIHIN LITTYVAT VALTUUDET ..ottt ettt ettt s enesesesesnns 29

T HANKINTAVAITUUS ...ttt ettt et e st et e esreenbeeneennes 29
8. Hankintasopimuksen alleKirjoittaminen ..........cccueiiiieiieeieie e 30
9. Hankintasopimuksen paattamisté seka option kayttamistd koskevat paatokset...........ccoccvvvvrvrnnnne. 30
10, THIAUSVAITUUS ...ttt sttt ettt e sttt se e et e et e e s e sbeesteeneenbeeneeaneenreas 30
VII LUKU MUUT HANKINTOIHIN LITTYVAT MAARAYKSET JA OHJEET w.ocvviiieiecieieieiseeseieieie s ese s 31
11. Tilaajavastuulain huomioiminen tarjouspyynngissé, tilauksissa ja SOPimMuksissa ...........cccccecvenen. 31
12, Y teiShanKINTAYKSTKOT.......c.oitiiiiiiiiieie bbbt 32
13, HaNKINTAYNTEISLYO.......eeiveeiecieie ettt e e st e e s e s ba e teeseesraesneeneesreeneeaneenreas 33
14. Hankinnat SIAOSYKSIKOIITA ..........ccueiieiieiecic et sae e nreas 33
15. Hankinta-asiaKirjoJen JUIKISUUS ..........couiiiiiieieicieseeeeee e 34
16. Ostokuri ja 0hi0StOJEN ESTAMINEN .........cciviiiiiecie e reenaeaneesreas 35
I Y 1= | 153 SRS PSSR 35
18. Lahjoman vastaiSet PEriAatieet ...........cuuiiiiierere e 36
19. Hankinta-asiakirjojen arkistointi ja salassapitO...........cccvcvveiieiiiiieiieie e 36
VI LUKU SOPIMUSTEN VALVONTA JA SOPIMUSHALLINTA ....ocvviieiecieieteieteesie ettt seses s ssssssesenes 36
20. Hankintasopimusten seuranta ja VAIVONTA ..o 36
21. Hankintasopimusten sahKOinen hallinta............cccooiiiiiiiiiii e 37



| LUKU YLEISTA
1. YLEISET PERIAATTEET

1.1 Hankintaohjeen sisalto

Tassa hankintaohjeessa ohjeistetaan toimintatavoista kunnan ja sen maaraysvallassa olevan
tytaryhteisén sekéa kunnan liikelaitoksen hankinnoista ja hankintasopimuksista. Hankintayksikolla
tarkoitetaan paitsi Kirkkonummen kuntaa my6s sen maaraysvallassa olevaa toimielinta tai liikelaitosta.
Kirkkonummen kunnan yleistéa ohjetta hankinnoista ja hankintasopimuksista kutsutaan jaljempana
hankintaohjeeksi. Kirkkonummen kunnan tytaryhteisot voivat toteuttaa tdssa hankintaohjeessa
tarkoitetut pienhankinnat taman ohjeen mukaisin pienhankintojen toteuttamista koskevin
menettelytavoin tai vaihtoehtoisesti paattaa erikseen itse pienhankinnoissa noudattamansa
menettelytavat, kuitenkin niin, ettd pienhankinnoissa noudatettavat menettelytavat toteuttavat
hankintalaista johtuvia periaatteita (tarjoajin tasapuolinen ja syrjiméatén kohtelu, avoimuus,
suhteellisuus).

Hankintaohjeeseen on liitetty ohjetta tdydentavia liitteitd. Kunnanjohtaja voi paattksellaan paivittaa tata
hankintaohjetta (mikali kunnanhallitus on talta osin erillisella paattkselladn kunnanjohtajalle toimivaltaa
siirtdnyt), kun lainsaadantd muuttuu, viranomaisohjeet muuttuvat tai kun kunnan hankintoihin tai
sopimushallintaan liittyvia toimintatapoja kehitetaan tai hankintojen suorittamiseen liittyvat jarjestelmat
muuttuvat niin ettd tAma ohjeen sisaltdd on tarpeen paivittda asianomaisia muutoksia vastaaviksi.

Kirkkonummen kunnan keskitetty hankintayksikko voi antaa tata ohjetta taydentavia
menettelytapaohjeita.

Hankintaohjeeseen sisaltaa erityisesti ohjeistusta niiden hankintojen tekemiseen, jotka alittavat
hankintalain mukaiset kynnysarvot (ns. pienhankinnat), joita laki julkisista hankintalaki sdatelee vain
joiltakin osin. Hankintaohje sisaltdd myos hankintalain ja erityisalojen hankintalain soveltamisalaan
kuuluvien hankintojen toteuttamiseen liittyvia menettelytapaohjeita seka sopimushallintaan liittyvaa
ohjausta.

Tama hankintaohje korvaa kunnanhallituksessa 19.1.2009 hyvéksytyn hankintaohjeen.

1.2 Julkiset hankinnat ja lainsdadanto

Hankinnalla tarkoitetaan tavaroiden ja palveluiden ostamista ja vuokraamista, urakalla teettdmista tai
hankintalain mukaisia kayttdoikeussopimuksia niihin liittyvine suunnittelu-, valmistelu-, paatéksenteko-
ja seurantatoimintoineen. Julkiset hankinnat tarkoittavat hankintaa julkisilla varoilla.

Keskeisimmat hankintoja koskevat lakeja ovat Laki julkisista hankinnoista ja kayttéoikeussopimuksista
(1397/29.12.2016) jaljempéana hankintalaki tai HL, laki vesi- ja energiahuollon, liikenteen ja
postipalvelujen alalla toimivien yksikdiden hankinnoista ja kayttdoikeussopimuksista (1398/29.12.2016)
jaliempana erityisalojen hankintalaki tai EritHL.



Liséksi hankintamenettelyihin olennaisesti liittyvia ja niiden toteuttamistapaan vaikuttavia lakeja ovat
laki viranomaisten toiminnan julkisuudesta (621/1999) jaliempana julkisuuslaki, laki tilaajan
selvitysvelvollisuudesta ja vastuusta ulkopuolista tytévoimaa kaytettdessa (1233/2006) jaljempéna
tilaajavastuulaki seké laki ajoneuvojen energia- ja ymparistovaikutusten huomioon ottamisesta
julkisissa hankinnoissa (1509/2011), kuntalaki (410/ 2015) seka hallintolaki (434/ 2003).

Hankintalakia ei sovelleta mm. maan, olemassa olevien rakennusten tai muun kiintean omaisuuden
hankintaan tai vuokraukseen, tydsopimuksiin seka liiketoimiin, joilla hankintayksikké hankkii rahaa tai
paaomaa tai hankintoja hankintayksikon sidosyksikolta tai toiselta hankintayksikolta.

1.3 Ohjeen soveltaminen

Tata hankintaohjetta sovelletaan
- Kirkkonummen kunnassa,
- niissé kunnan tytaryhteisodissa, jotka ovat hankintalaissa tarkoitettuja hankintayksikkoja,
- kunnan liikelaitoksessa tai liikelaitoksissa,
- niissa erillisissa hankkeissa, joissa kunta on tilaajana (kuten ulkopuolisella rahoituksella
toteutettavissa kehittamishankkeissa tapahtuvissa kehittamishankkeissa tapahtuvat hankinnat).

1.4 Yleiset hankintaperiaatteet

Hankinnat on pyrittava toteuttamaan mahdollisimman taloudellisesti, laadukkaasti ja suunnitelmallisesti
olemassa olevat kilpailuolosuhteet hyvéaksi kayttaen ja ymparistod- ja sosiaaliset ndktkohdat huomioon
ottaen (HL § 2).

Hankinnoissa tulee noudattaa hankintalakia seka ao. laista johtuvia yleisia periaatteita sekd muuta
hankintoihin liittyvaa lainsaadantda ja pakottavia viranomaismaarayksia, tata hankintaohjetta sekéa
muutoin kunnassa sovellettavia sdantoja ja paatoksid. Vaikka tdssa hankintaohjeessa tarkoitettujen
pienhankintojen suorittamista ei sdannelld hankintalaissa kuin vahaiselta osin, tulee
pienhankinnoissakin noudattaa hankintalaista johtuvia yleisia periaatteita, joita ovat tarjoajien/
ehdokkaisen tasapuolinen ja syrjimaton kohtelu sek& avoimuus-ja suhteellisuusperiaate.

Hankintatoiminnan tulee pohjautua huolelliseen hankintojen kokonaisuuden ja organisoinnin
suunnitteluun seka johtamiseen. Hankintojen kokonaissuunnittelu on osa toiminnan ja talouden
suunnittelua.

Hankintatoimi tulee organisoida tarkoituksenmukaisella siten, ettd hankintaprosessit tapahtuvat
johdettuina kokonaisuuksina ja hankintojen toteutus on suunniteltua, tehokasta ja laadukkuuteen
téahtaavaa. Tavoitteena on pyrkia julkisten varojen tehokkaaseen kayttdon ja hankintojen lainmukaiseen
toteuttamiseen.

Hankintatoiminnan linjauksissa tulee huomioida kuntastrategiassa, talousarviossa seka muissa
kunnassa hyvaksytyissé strategia-asiakirjoissa asetetut periaatteet, painopistealueet ja tavoitteet.

1.5. Hankintatoimen organisointi ja johtaminen

Kirkkonummen kunnan hankintatoimen henkiléstéorganisaatio koostuu keskitetysté hankintayksikosta
seka toimialoilla hajautetusti toimivista viranhaltijoista. hankintayksikon ja toimialojen vélisessa



tehtédvanjaossa noudatetaan kunnassa kulloinkin vahvistettua tehtavanjakoa (kunnanjohtajan
toimivalta, hallintosaéannén § 12).

Kunnan tytaryhteisot paattavat oman hankintatoimensa organisoimisesta.

1.6. Hankintojen jaottelu

Hankinnat voidaan jaotella hankintalain mukaan seuraavasti:
e EU-kynnysarvot ylittavat hankinnat (EU-hankinnat)
o Kansalliset kynnysarvot ylittavat hankinnat
(Kansalliset hankinnat, SOTE-hankinnat ja muut erityisalojen hankinnat seka kayttdoikeus-
sopimukset)
¢ Kansalliset kynnysarvot alittavat hankinnat (Pienhankinnat)

1.7 Kynnysarvot

Hankintalain soveltamisalaa rajaavat kynnysarvot. EU-hankinnoille on ja kansallisille hankinnoille on
saadetty omat kynnysarvonsa. Kynnysarvojen perusteella hankinnat voidaan jaotella kansalliset
kynnysarvot alittaviksi, kansallisiksi hankinnoiksi sek& EU-hankinnoiksi. Kansalliset kynnysarvot
alittavat hankinnat (joita tdssa hankintaohjeessa kutsutaan myés pienhankinnoiksi) eivat kuulu
hankintalain soveltamisalaan

EU-kynnysarvot perustuvat Maailman kauppajarjeston julkisia hankintoja koskevassa sopimuksessa
sovittuihin kynnysarvoihin ja Euroopan yhteiséjen komissio vahvistaa kahden vuoden vélein
erityisnosto-oikeuksin. Kansalliset kynnysarvot perustuvat kansalliseen lainsaadant6on (Suomessa
Suomen lainsaadantdon), kansallisia kynnysarvoja voidaan muuttaa ainoastaan kansallisen
lainsadadanndn muutoksin.

Hankintalain ja erityishankintalain mukaiset hankintojen kynnysarvot on esitetty liitteella Kynnysarvot
(1.1.2018) on esitetty hankintaohjeen voimaan tullessa (vuoden 2019) alussa sovellettavat
kynnysarvot. Hankintamenettelya kaynnistettdessa tulee luotettavalla tavalla (kuten toteamalla HILMA-
palvelussa) varmistua sovellettavista kynnysarvoista hankinnan valmisteluaikana.

Kulloinkin voimassaolevat kynnysarvot ovat nahtavissa tyo- ja elinkeinoministerion yllapitamasta
sahkoisestd HILMA-ilmoituskanavasta www.hankintailmoitukset.fi.

1.8. Hankinnan ennakoidun arvon laskeminen

Hankinnan ennakoidun arvon perusteella maaraytyy hankintaan sovellettava menettelytapa seka
paatoksentekovaltuus.

Hankinnan ennakoidun arvon laskemisella selvitetddn mahdollisimman luotettavasti kaynnistyvan
hankinnan suurin ennakoitu kokonaisarvo oikean hankintamenettelyn valitsemiseksi.

Hankinnan ennakoitua arvoa laskettaessa tulee ottaa huomioon mahdolliset lisdhankinnat ja
sopimuskauden mahdolliset pidennykset eli optio- ja sopimuksen pidennysehdot, hankinnan
vaihtoehtoiset toteuttamistavat, tarjoajille mahdollisesti maksettavat palkkiot sekd mahdollisesti tulevat
hinnanmuutokset.


http://www.hankintailmoitukset.fi/

Jos hankinnan arvo on laskettu perusteettomasti vaarin ja toteutuneiden tarjousten hinnat ylittéavat
merkittavasti hankintayksikon ennakoiman arvon ja kynnysarvo ylittyy, tulee hankinnasta julkaista uusi
ilmoitus (esim. kilpailuttaa pienhankinta kansallisen kynnysarvon ylittavana hankintana).

Jos hankinta toteutetaan samanaikaisesti erillisind osina, on kaikkien osien ennakoitu arvo laskettava
yhteen. Jos osien yhteenlasketun arvon on vahintaan kansallisen kynnysarvon tai EU-kynnysarvon

suuruinen, jokaisen osan hankinnassa noudatetaan yhteenlasketun arvon mukaista menettelya.

Hankinnan ennakoitu arvo lasketaan eri hankintasopimustyypeissa seuraavin periaattein:

Yksittainen tavara- tai Suurin maksettava kokonaiskorvaus mukaan lukien
palveluhankinta mahdolliset vaihtoehdot seka optio- ja pidennysehdot.
Rakennusurakka Urakan kokonaisarvo arvioituine liséd- ja muutostdineen

seka sellaisten urakan toteuttamisessa tarpeellisten
tavaroiden ennakoitu kokonaisarvo, jotka hankintayksikko
antaa urakoitsijan kayttoon.

Tavarahankinta, jossa kohteena on | Maaraaikaisen, enintaan 12 kk voimassa olevan

leasing, vuokraus tai osamaksulla | sopimuksen osalta ennakoitu voimassaolon aikainen
hankkiminen kokonaiskorvaus ja

yli 12 kk voimassa olevan sopimuksen osalta
kokonaisarvo jaanndsarvo mukaan lukien.

Toistaiseksi voimassaolevan sopimuksen osalta ennakoitu
kuukausiarvo kerrottuna luvulla 48.

Palveluhankinta ilman Maaraaikaisen, enintddn 48 kk voimassa olevan
kokonaishintaa sopimuksen osalta voimassaolon aikainen ennakoitu
kokonaisarvo.

Toistaiseksi voimassa olevien tai yli 48 kk voimassa
olevan sopimuksen osalta kuukausiarvo kerrottuna luvulla

48.

Puitejarjestely Puitejarjestelyn keston ajaksi suunniteltujen hankintojen
kokonaisarvo.

Dynaaminen hankintajarjestelméa Dynaamisen hankintajarjestelman keston ajalle
suunniteltujen hankintasopimusten kokonaisarvo.

Innovaatiokumppanuus Kumppanuuden eri vaiheiden aikana toteutettavien

tutkimus- ja kehittamistoimintojen seka kumppanuuden
lopussa kehitettavien ja hankittavien tavaroiden, palvelujen
ja rakennusurakoiden arvo.

Hankintaa ei saa pilkkoa osiin tai laskea poikkeuksellisin menetelmin, jotta hankinnan arvo ei nousisi yli
kansallisen kynnysarvon tai EU-kynnysarvon eikd pienhankinnoissa yli rajan, joka edellyttaa
kilpailutuksen ja hankintapaatdksen tekemista. Hankinnan pilkkomisen voidaan katsoa olevan
kyseessa silloin, kun esim. saman tyyppisten tavaroiden tai palvelujen hankintoja kilpailutetaan tai
ostetaan suorahankintana useissa erissa ja hankinnat tapahtuvat niin lyhyessa ajassa, etta
hankintaeréat olisi voitu kilpailuttaa kokonaisuuksina, jos hankintoja olisi suunniteltu.

Kunnan yksikdiden erillisid hankintoja samoista tuotteista tai palveluista voidaan myos pitda hankinnan
kiellettyna pilkkomisena. Siksi monet kunnan hankinnoista on kilpailutettava kaikkien toimialojen ja
yksikoiden yhteisend hankintana. Kunnan kaikkien yksittaisten toiminnallisten yksikdiden kyseisten
hankintojen ennakoitu kokonaisarvo muodostaa talléin yhden kokonaisuuden, joka on otettava
huomioon hankinnan arvoa laskettaessa. Toimialoilla ja yksikéilla voi olla kuitenkin myds omia
hankintoja sellaisista tuotteista ja palveluista, joita ei muissa yksikdissa kayteta.



Hankintojen pilkkomisella ei tarkoiteta samaa kuin EU-hankintoja koskeva velvoite, jonka mukaan
hankintayksikon on perusteltava, jos se ei jaa hankintasopimusta osiin. Kun hankinnan kohde jaetaan
osiin tai osa-alueisiin ja osatarjoukset ovat mahdollisia, on yrityksen mahdollista tarjota vain jotain
tarjouspyynnén osaa tai tarjouspyynnon kaikkia osia. Hankinnan kohteen jakamista osiin tulee kayttaa
mahdollisuuksien mukaan, jotta myos pienet ja keskisuuret yritykset voivat helpommin osallistua
tarjouskilpailuun.

Il PIENHANKINNAT
2. PIENHANKINTOJEN TOTEUTTAMINEN

2.1 Pienhankintojen méaaritelma

Pienhankinnoilla tarkoitetaan hankintoja, joissa ei sovelleta hankinnan ennakoidun arvon perusteella
hankintalakia (hankinnan ennakoitu arvo alittaa hankintalaissa kansallisen kynnysarvon/ erityisalojen
hankinnoissa asianomaisen hankintalain mukaisen EU-kynnysarvon), ja joissa ei ole kaytettavissa
sopimustoimittajaa.

Pienhankintoja koskee vain osa hankintalain saadoksia eli ne, jotka koskevat julkisten hankintojen
yleisia periaatteita (tasapuolisuus, syrjimattémyys, avoimuus, suhteellisuus).

Pienhankinnoissa tulee toimia kunnan hankintaohjeen mukaisesti ja kayttaa tarkoituksenmukaista,
hankinnan laatuun ja kokoon suhteutettua ja soveltuvaa hankintamenettelya. Hankintaa
suunniteltaessa ja toteutettaessa on varmistettava edella tarkoitettujen hankintalain pienhankintoihin
kohdistuvien periaatteiden/ saannosten lisaksi markkinoiden kilpailuolosuhteiden hyddyntaminen,
ostotoiminnan taloudellisuus ja tehokkuus seka hyvan hallinnon periaatteet.

2.2 Markkinakartoituksella toteuttavat pienhankinnat

Kun tavarahankinnan, palveluhankinnan, SOTE-palvelun ennakoitu arvo on alle 15 000 euroa (alv 0%),
rakennusurakan tai rakennustytn ennakoitu arvo on alle 30 000 euroa (alv 0%) tai Kirkkonummen
Vesi-liikelaitoksen tavara- tai palveluhankinnan tai rakennustyon tai -urakan arvon on alle 50.000 (alv
0%) , eik& tavaraa tai palvelua ole saatavissa sopimustoimittajilta voi hankinnan suorittaa markkinoita
kartoittamalla, jossa tavoitteena on kartoittaa parhaat markkinoilla tarjolla olevat tuotteet tai palvelut
seka niiden hinta, ladulliset, takuuaika, toimitusaika ja toimitusehdot mahdollisine toimitus- ja
asennuskustannuksineen edullisimman tai hinta- ja laatusuhteeltaan parhaan toimittajan selville
saamiseksi. Tassa tarkoitetuissa hankinnoissa, joiden ennakoitu arvo alittaa 5.000 euroa (alv 0%) ei
edellytetd markkinakartoituksen suorittamista, sellaisen tekemista kuitenkin suositellaan.

Hankinnasta tulee tehda edelld sanotuin perustein joko kirjallinen tilaus tai sopimus (suositus
tilausmallista Liite 2 Tilausmalli ja suositus sopimusmallista Liite 3 hankintasopimusmalli).

Hankintasopimuksen tekemista kuitenkin suositellaan varsinkin
- sellaisissa palveluhankinnoissa ja rakennusurakoissa/ rakennustgissa, joissa on
riskienhallinnan n&kdkulmasta (taloudellinen tai toiminnallinen riski) on tarpeen sopia



tasmallisemmin hankinnan ehdoista tai vastuista, joissa on kyse pidempikestoisesta (useiden
kuukausien kestoinen tai useiden kuukausien ajanjaksolle sijoittuva) palvelun tai
rakennusurakan/ rakennustyon tilaamisesta.

- sellaisissa tavarahankinnoissa, joihin liittyy hankinnan kohteena olevan tavaran huoltoon-/
yllapitoon liittyvia palveluita tai muita palveluita.

2.2.1 Markkinakartoituksen toteuttaminen

Markkinakartoitus voidaan toteuttaa kayttamalla julkisesti saatavilla olevaa tietoa (kuten internet,
sanoma- ja ammattilehdet), kysymalla lisatietoja mahdollisilta toimittajilta tai hyddyntamalla saatavilla
olevia kayttajaarvioita hankinnan kohteesta ja/ tai toimittajista.

Markkinakartoituksen toteutus kirjataan vapaamuotoisesti kirjalliselle dokumentille.

2.2.2 Tilaus

Markkinakartoituksen perusteella valittavalle toimittajalle tulee l&ahettda markkinakartoituksen jalkeen
kirjallinen tilaus (tilaus suositellaan tehtavaksi liitteella 2 Tilausmalli). Kirjallisen tilauksen allekirjoittaa
se viranhaltija, jolla on hankintavaltuus (tassé tarkoitettu tilauksen allekirjoittaminen ei perustu jo
tehtyyn hankintapaatokseen ja —sopimukseen). Kirjalliseen tilaukseen tulee liittda ainakin seuraavat
tilaustiedot:

Alle 1.000 euroa euron suuruisissa kertatilauksissa voidaan noudattaa (liitteen 2 Tilausmalli mukaista
sisaltdd suppeampaa tilaussisaltoa (tilauksen tulee kuitenkin olla jollain tavoin dokumentoitu
esimerkiksi kuitilla tai muulla kirjallisella tavalla).

2.2.3 Sopimuksen (sopimussuhteen) syntyminen markkinakartoituksin toteutettavassa hankinnassa

Markkinakartoituksen perusteella syntyy hankintaan liittyva sopimus (sopimussuhde) silloin kun tilaaja
on lahettanyt toimittajalle kirjallisen tilauksen ja toimittaja on tilauksen kirjallisesti syntynyt. Sopimuksen
kuitenkin katsotaan syntyneen sitovasti silloin kun tilaus ja sen hyvaksynta ovat saman siséltoisia.
Tasta syysta toimittajan kirjallinen tilauksen hyvaksynté tulee tarkastaa huolellisesti tilauksen
hyvaksyntaan mahdollisesti liitettyjen tilauksesta poikkeavien tai uusien ehtojen osalta. Mikali tilauksen
hyvaksynta sisaltaa tilauksesta poikkeavia tai uusia ehtoja on kyse uudesta tilauksesta (tarjouksesta),
joka edellyttaa kirjallista hyvaksyntaa.

Kirjallisen tilauksen ja tilauksen vahvistamisen perusteella syntyvalla sopimuksella (sopimussuhteella)
tarkoitetaan tassa ohjeessa kuitenkin eri asiaa kuin kirjallisella hankintasopimuksella. Kirjallisella
hankintasopimuksella sdadellaan tilaus/tilausvahvistusmenettelya tdsmallisemmin sopimuksen
(sopimussuhteen ehtoja).

2.3 Tarjouspyyntdmenettelylla toteutettavat pienhankinnat

Kun tavarahankinnan, palveluhankinnan, ennakoitu arvo on 15.000 euroa (alv 0 %) tai enemman,
rakennusurakan tai rakennusty6n ennakoitu arvo on 30.000 euroa (alv 0 %) tai enemman tai
Kirkkonummen Vesi-likelaitoksen tavara- tai palveluhankinnan tai rakennustyon tai -urakan arvon on
50.000 euroa alv 0% tai enemman, mutta alle hankintaan sovellettavan kansallisen kynnysarvon (ja
erityisalojen hankinnoissa alle hankintalain mukaisen EU-kynnysarvon), eika tavaraa tai palvelua ole
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saatavissa sopimustoimittajilta, hankinnasta tulee jarjestaa tarjouskilpailu joko avoimena, rajoitettuna
menettelyna tai neuvottelumenettelyna.

Hankinnasta tehdaan hankintap&étds ja hankintasopimus silloin kun kyseessé on palveluhankinta,
rakennusurakkaa tai rakennustyota koskeva palvelu tai tavarahankinta, johon sisaltyy kohteena olevan
tavaran huoltoon-/ yllapitoon liittyvia palveluita tai muita palveluita (muilta osin tavarahankinnoissa tulee
tehda edella liitteen 2 Tilausmalli siséltdinen tilaus).

2.3.1 Tarjouspyyntdmenettely pienhankinnassa

Taman hankintaohjeen mukaiseen pienhankintojen toteuttamiseen liittyen kaytettavissdén seuraavat
menettelyt silloin kun hankinta on tdman ohjeen perusteella toteutettava tarjouspyyntémenettelylla:

- avoin menettely: julkaistaan tarjouspyynt6 ja kaikki halukkaat voivat jattaa tarjouksen. Avointa
menettelya suositellaan kaytettavaksi silloin kun hankinnan kohteen tarjoajista tai tarjoajista on
rajoitetusti tietoa tai hankinnan kohde on selkeasti maariteltavissa,

- rajoitettu menettely: tarjouspyyntd lahetetdadn vahintdan kolmelle (3) potentiaaliselle tarjoajalle.
Rajoitettua menettelya suositellaan kaytettavaksi silloin, kun hankinnan kohteen toimittajalle
joudutaan asettamaan hankinnan laajuudesta tai laadusta johtuen poikkeuksellisen korkeita
vaatimuksia, rajoitetun menettelyn osalta valintaperusteena suositellaan kaytettavaksi
kokonaistaloudellista edullisuutta koskevaa vertailutapaa (eli parasta hinta-laatusuhdetta).

- Neuvottelumenettely: Neuvottelumenettelya voidaan kayttaa erityisesti silloin kun hankinnan
kohteelle on vaihtoehtoisia toteuttamistapoja tai kun hankinnan kohteen maaritteleminen on
poikkeuksellisen vaikeaa. Neuvottelumenettely suositellaan toteutettavaksi noudattaen
hankintalaissa tarkoitettuja, neuvottelumenettelya koskevia periaatteita noudattaen tai muuton
varmistaa ehdokkaiden tasapuolinen ja syrjiméaton kohtelu menettelyssa. Neuvotteluun tulee ottaa
mukaan vahintaan kaksi (2) ehdokasta. Menettelyn tulevat vaiheet tulee ilmoittaa ennalta
kirjallisesti ehdokkaille seka dokumentoida kirjallisesti. Menettelya ratkaistaessa tulee kayttaa
kirjallista tarjouspyyntoa ja pyytda neuvottelua koskevat vastaukset/ tarjoukset kirjallisina.

2.3.2 Tarjouspyynto

Pienhankintaa koskevassa tarjouspyyntémenettelyssa (avoin ja rajoitettu menettely) sekéa
pienhankintoihin liittyvan neuvottelumenettelyn ratkaisemiseen tulee kayttaa kirjallista tarjouspyynt6a.
Tarjouspyynnon siséllon osalta suositellaan kaytettavaksi litteend 4 Tarjouspyyntdomallit mukaista
kansallisten hankintojen tarjouspyynnén mukaista tarjouspyynnon sisaltta tai tarjouspyynnon ehdoilla
tulee muutoin varmistaa tarjoajien/ ehdokkaiden tasapuolinen ja syrjimatén kohtelu menettelyssa.

2.3.3 Hankinnasta ilmoittaminen

Taman hankintaohjeen perusteella tarjouspyyntdmenettelylla toteutettavasta pienhankinnasta tulee
iimoittaa/ hankinnan toteuttamiseen kayttaa kaytossa olevaa sahkoista kilpailuttamisjarjelmaa. Mikali
kaytdssa ei ole sahkdista kilpailuttamisjarjestelmaa tulee hankinnasta ilmoittaa julkisesti muulla tavalla
(kuten kunnan www-sivuilla) siten, ettd menettelyssé& huomioidaan riittéavalla tavalla pienhankintojen
toteuttamista koskevat yleiset periaatteet.

Tarjouspyyntdmenettelylla toteutettavissa hankinnoissa tulee tarjousten jattAmiselle varata kohtuullinen
maaraaika huomioiden hankinnan kohteen laajuus ja laatu. Kohtuullisena maaraaikana pidetéaan
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pienhankintaa koskevassa tarjouspyynnéissa (mukaan lukien neuvottelumenettelyyn liittyva
tarjouspyynt6) aina vahintdén 14 vuorokauden maaraaikaa.

2.4 Hankintap&atos tarjouspyyntomenettelyné toteutettavassa
pienhankinnassa

Tarjouspyyntdmenettelylla (avoin tai rajoitettu menettely, neuvottelumenettely) toteutettavasta
pienhankinnasta tulee tehda hankintapaatds. Hankintapaatds suositellaan tehtavaksi liitteen 5
Hankintapaattsmallit mukaisen pienhankintaa koskevan paatésmallin mukaisena. Hankintapaatoksen
tekee hankintavaltuuden omaava viranhaltija (tai toimielin). Paatts tehdaan paatdsten tekemiseen
osoitetussa sahkoisessa paatoksentekojarjestelmassa. Mikali kaytettavissa ei ole sahkoista
paatoksentekojarjestelmad tulee paatds tehda muutoin kirjallisesti.

Pienhankintaa koskevassa paattksessa muutoksenhakuohjeeksi annetaan hankintaoikaisu ja
oikaisuvaatimus. Kirkkonummen kunnassa tehty hankintapaétos ilmoitetaan kuntalain 23 8:n
mukaiseen otto-oikeusmenettelyyn.

2.5 Muutoksenhaku pienhankintaa koskevassa paatoksessa

Pienhankinnassa tehtyyn hankintapaatokseen liitetd&dn muutoksenhakumahdollisuutena
hankintaoikaisu seka kuntalain mukainen oikaisuvaatimus.

2.5.1 Hankintaoikaisu

Hankintaoikaisu voi tulla vireille joko hankintayksikon omasta aloitteesta tai asianosaisen
vaatimuksesta. Asianosaisen tulee tehda vaatimus 14 vuorokauden kuluessa siitd, kun asianosainen
on saanut tiedon hankintayksikon p&atoksesta tai ratkaisusta. Hankintayksikko voi ottaa omasta
aloitteestaan hankintapaatoksen tai ratkaisun korjattavaksi 90 paivan kuluessa siitd, kun
hankintaoikaisua koskeva paatos tai ratkaisu on tehty.

Mikali hankintasopimus on jo tehty, saattaa sopimusosapuolia sitova sopimus estda sopimukseen
johtaneen ratkaisuun (hankintaa koskeva paatds tai ennen sopimuksen allekirjoittamista tehty ratkaisu)
muuttamasta yksipuolisesti hankintaoikaisulla. Mikali sopimusosapuolet kuitenkin irtautuvat tehdysta
sopimuksesta sopimusehtojen mukaisesti ja hankintaoikaisulle varattu maaraaika on taméan jalkeen
edelleen voimassa, voi hankintayksikkd kayttaa hankintaoikaisua.

Vaikka hankintaoikaisussa ei edellytetd sen osapuolen suostumusta, jonka oikeuteen tai etuun asiassa
tehtava uusi paatos tulee vaikuttamaan epéasuotuisasti, lahtékohtana on kuitenkin pidettava sita, etta
hankintaoikaisussa téllaista osapuolta kuultaisiin ennen asian uudelleen ratkaisemista.

Pienhankinnoissa hankintayksikk® voi omasta tai tarjoajan aloitteesta poistaa virheellisen paatoksensa
tai peruuttaa muun hankintamenettelyssa tehdyn ratkaisun ja ratkaista asia uudelleen, jos tehty
ratkaisu perustuu virheelliseen menettelyyn. asiassa on tullut hankintapaatoksen tekemisen jalkeen
sellaista uutta tietoa, joka voi vaikuttaa paattkseen, ratkaisuun tai hankintasopimuksen tekemisen
edellytyksiin.
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Paatoksen hankintalain ja erityisalojen hankintalain mukaisesta hankintaoikaisusta tekee
Kirkkonummen kunnassa kunnan hallintosaannén (105 8) mukaisesti kunnanhallitus, lautakunta tai
viranhaltija tekemansa hankintapaatoksen osalta. Soveltamisohje: Jollei kunnan kunnassa
sovellettavista ohjeista muuta johdu

- hankintaoikaisun tullessa vireille asianosaisen vaatimuksesta viranhaltijan tekemasta
hankintapaatdksesta kasitellaan hankintaoikaisu ylemmassa toimielimessa,

- toimielin tai viranhaltija, joka on tehnyt toimivaltaisena viranomaisena hankintaa koskevan
hankintapaatdksen voi ottaa hankintapaatoksen uudelleen kasiteltavaksi itseoikaisuna ja tehda
uuden hankintapaatoksen

Hankintaoikaisua voi vaatia asianosainen eli tarjouskilpailusta poissuljettu ehdokas, hylatyn tarjouksen
tehnyt ja valintaprosessissa hévinnyt tarjoaja.

Hankintaoikaisun seurauksena voi olla
- Ei muutosta alkuperaiseen paatokseen
- Uusi paatos ja virheen oikaisu
- Uusi paatés hankinnan keskeyttamisesta

Jos hankintapaatdsta ei muuteta hankintaoikaisupyynndn kasittelyssa, alkuperdinen hankintapaéatos
jaé voimaan, joten paattkseen ei liitetd muutoksenhakuohjeita. Jos tehd&an uusi paatos, joka muuttaa
alkuperaista paatosta, on uuteen paatdkseen liitettava muutoksenhakuohjeet, ja valitusajat alkavat
uudelleen.

Hankintaoikaisua koskeva kunnan viranomaisen paatds voidaan myos saattaa kunnallisvalituksena
hallinto-oikeuden tutkittavaksi ja hallinto-oikeus on toimivaltainen tutkimaan kunnallisvalituksena
kunnan viranomaisen hankintap&étdsta koskevan valituksen, mikali hankintaan ei sovelleta
hankintalakia eik& asian tutkiminen nain ollen kuulu markkinaoikeuden toimivaltaan.

Erityisalojen hankinnassa on kaytdssa erillinen hankintaoikaisun vaatimista koskeva ohjeensa.

2.5.2 Oikaisuvaatimus

Oikaisuvaatimuksen voi tehda vain kansallisen kynnysarvon alittavasta hankinnasta tai muusta
sellaisesta hankinnasta, johon ei sovelleta hankintalakia.

Oikaisuvaatimuksen voi tehdé asianosainen eli tarjouskilpailusta poissuljettu ehdokas, hylatyn
tarjouksen tehnyt ja valintaprosessissa havinnyt tarjoaja ja kuntalain mukaisesti kunnan jasen.

Oikaisuvaatimuksessa ei voi vedota hankintalain vastaisuuteen (pienhankinnoissa ei sovelleta
hankintalakia) sen sijaan oikaisuvaatimus voi koskea paatoksen on syntymisté virheellisessa
jarjestyksessa, paatoksen tehnyt viranomaisen toimivaltaa asiassa tai paatoksen on muuta
lainvastaisuutta.

Oikaisuvaatimus on tehtdva 14 paivan ja kunnallisvalitus 30 paivan kuluessa paatoksen
tiedoksisaannista. Paatoksen kuntalain mukaisesta oikaisuvaatimuksesta tekee aina toimielin eli
kunnanhallitus tai lautakunta.
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2.6 Hankintasopimuksen tekeminen pienhankinnassa

Milloin taméan ohjeen perusteella pienhankinnassa edellytetdan hankintasopimuksen tekemisté tai
tehdaan hankintasopimus sopimuksen kohteen sité edellyttaessa, tulee hankinnasta tehda kirjallinen
hankintasopimus hankintapaatdksen tekemisen jalkeen. Hankintasopimus voidaan tehda kun
hankintapaatds on saanut lainvoiman.

Hankintasopimus suositellaan allekirjoitettavaksi litteen 6 Hankintasopimusmallit mukaisin
sopimusehdoin tai allekirjoitettavaan hankintasopimukseen tulee muutoin ottaa liitteen mukaiset,
olennaiset sopimusehdot.

2.7 Suorahankinnat pienhankinnoissa

Taman hankintaohjeen perusteella pienhankinnan voi suorittaa suorahankintana (ilman etta
sovelletaan tassa hankintaohjeessa tarkoitettua pienhankintaa koskevaa tarjouspyyntémenettelya)
soveltaen hankintalaissa (lain § 40 ja § 41) tarkoitettua suorahankintaperustetta. Jotta pienhankinta
voidaan suorittaa suorahankintana, taytyy jonkin hankintalaissa tarkoitetun suorahankinnan
suorittamisen perusteen tayttya.

Suorahankintana suoritettavassa pienhankinnassa tehdaan hankintapaatds ja hankintasopimus kun
kyseessa on palveluhankinta, rakennusurakka tai rakennustyota koskeva palvelu tai tavarahankinta,
johon sisaltyy palvelua). Kirjallinen tilaus voidaan tehda kun suorahankinta koskee tavarahankintaa,
johon ei sisally palvelua.

Ennen paatdksen (tai tilauksen tekemista on kuitenkin neuvoteltava toimittajan kanssa hankinnan

kohteesta ja ehdoista (kuten hinnasta, sopimuksen kohteena olevan tavaran/ palvelun ominaisuuksista,

toimitusehdoista tms. jotka kirjataan hankintapaatokseen sekéa paattksen perusteella tehtavaan
sopimukseen tai tilaukseen.

Il KANSALLISET HANKINNAT
3. KANSALLISTEN HANKINTOJEN TOTEUTTAMINEN

3.1 Kansalliset hankinnat/ maaritelma

Kansallisilla hankinnoilla tarkoitetaan tavara- ja palveluhankintoja, jotka ylittavat kansallisen
kynnysarvon 60 000 euroa ja rakennusurakoita, jotka ylittdvat 150 000 euroa, mutta jotka alittavat
vastaavat EU-kynnysarvot. Kansalliset hankinnat kilpailutetaan hankintalain 11 luvun mukaisesti.

Kansallisilla hankinnoilla tarkoitetaan vahintdan hankintaan sovellettavan kansallisen kynnysarvon
suuruisia tai sen ylittavid ja EU- kynnysarvon alittavia hankintoja tavara- ja palveluhankintoja seka
suunnittelukilpailuita ja vahintdan kansallisen kynnysarvon suuruisia Sosiaali- ja terveydenhuollon
palveluhankintoja (hankintalain liitteen E mukaiset palvelut) muita erityisia palveluhankintoja
(hankintalain liitteen E mukaiset palvelut) seka kayttboikeussopimuksia.
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Kansalliset hankinnat kilpailutetaan kayttamalla menettelyd, joka on hankintalain yleisten periaatteiden
mukainen. Menettelyssa on huomioitava avoimuus, tarjoajien tasapuolinen ja syrjimatdon kohtelu sekéa
suhteellisuus asetetuissa vaatimuksissa.

Menettelyn valinnassa ja maarittelysséd on huomioitava, ettei menettelysta muodostu hankintalain 3
§:ssé tarkoitettujen periaatteiden vastainen esimerkiksi siten, etta se selvasti syrjii joitakin toimittajia tai
estaa niiden osallistumisen hankintamenettelyyn. Hankintayksikkd voi kuitenkin toteuttaa kansallisen
hankintamenettelyn huomattavasti kevyemmin ja joustavammin sdannoksin kuin EU-kynnysarvon
ylittavissa hankinnoissa.

3.2 Hankintamenettelyt

Kansallisten hankintojen toteuttamiseen on kaytettavissa samat hankintamenettelyt kuin jaljempana
tarkoitettujen EU-kynnysarvon ylittdvien hankintojen osalta on kaytettavissa.

3.3 Hankintailmoitus ja tarjouspyynto

3.3.1 Hankintailmoitus

Kansallisesta hankinnasta tulee julkaista hankintailmoitus ty6- ja elinkeinoministerion yllapitamassa
julkisten hankintojen séhkdisessa ilmoituskanavassa (HILMA) (www.hankintailmoitukset.fi).

IImoitus on tehtava kansallisella hankintailmoituslomakkeella.

Hankintailmoitus lahetetdan julkaistavaksi HILMA:ssa kayttden sahkdista kilpailutusjarjestelmaa, mikali
sellainen on kaytettavissad. Muussa tapauksessa hankintailmoitus valmistellaan suoraan HILMA:ssa.

limoitusta ei saa julkaista muualla ennen kuin se on julkaistu HILMA:ssa.
Hankintailmoituksessa on oltava vahintaan seuraavat tiedot:

- hankintayksikon virallinen nimi ja yhteystiedot

- hankintayksikén luonne

- hankintayksikon hankinnalle antama nimi ja hankinnan kuvaus

- hintahaarukka tai ennakoitu arvo ilman arvonlisdveroa

- hankintalaji

- hankintamenettelyn kuvaus

- kokonaistaloudellisen edullisuuden peruste

- tieto siitd, hyvaksytdanko osatarjoukset tai vaihtoehtoiset tarjoukset

- tieto siitd, varataanko hankinta tyokeskuksille tai vastaaville toimittajille taikka toteutettavaksi
tyoohjelmien yhteydessa
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- hankinnan kokoon ja laatuun ndhden kohtuullinen maaraaika, johon mennessa tarjoukset tai
osallistumishakemukset on viimeistaan toimitettava hankintayksikdlle (tarjousten jattamiselle tulee
kuitenkin jattaa aina vahintaan 21 vuorokauden maaraaika).

Hankintojen sisallon maarittelyssa on kaytettava yhteisesta hankintasanastosta (CPV) annetussa
Euroopan parlamentin ja neuvoston asetuksessa (EY) N:o 2195/2002 vahvistettua viitenimikkeistoa.

Jos hankintayksikko valikoi ne ehdokkaat, jotka voivat antaa tarjouksia tai osallistua neuvotteluihin, ja
asettaa tarjoajien tai ehdokkaiden arvioimiseksi soveltuvuusvaatimuksia, hankintailmoituksessa tulee
ilmoittaa lisaksi:

- mista tiedot vaatimuksista ja niiden todentamiseksi vaadittavista asiakirjoista ovat saatavilla

- tullaanko ehdokkaiden maaraa rajoittamaan
Hankintailmoituksessa mainittuja tietoja voidaan taydentaé muualta saatavissa olevilla tiedoilla, mista
on ilmoitettava hankintailmoituksessa.

Mikali hankinta toteutetaan suorahankintana, tulee suorahankinnasta julkaista suorahankintaa koskeva
suorahankintailmoitus, joka on kuvattu tarkemmin jaliempana kohdassa "Suorahankinta EU-
hankinnoissa”.

3.3.2 Tarjouspyynto

Kansallisesta hankinnasta tulee julkaista kirjallinen tarjouspyyntd, joka sisaltda kuvauksen
kaytettavasta hankintamenettelysta (tai kaytettavasta hankintamenettelysta on ilmoitettava
hankintailmoituksessa, hankintaan liittyvat keskeiset tiedot sek& muut sellaiset hankinnassa
sovellettavat ehdot, joilla on merkitysta hankintamenettelyssa.

Kansalliseen hankintaan liittyva tarjouspyynt®, neuvottelukutsu ja niiden liitteet on laadittava niin
selviksi, ettd niiden perusteella voidaan antaa keskenaan vertailukelpoisia tarjouksia. Tarjouspyynnon
tulee olla lopullinen; eli tarjouspyynndssa esitettyjen edellytysten tulee olla lopullisia, niista ei voi
my6&hemmin (hankintamenettely tai hankintasopimuksen aikana) poiketa ja tarjoajien tulee kyeta
antamaan tarjouspyynnon pohjalta lopullisen tarjouksena.

Suositus kansallisen tarjouspyynndn sisalldsta on esitetty liitteella 4 Tarjouspyyntdmaillit.

3.4 Tarjousten valintaperusteet

Kansallisissa hankinnoissa noudatetaan tarjousten valintaperusteiden osalta samoja periaatteita kuin
on jallemp&na sanottu EU-hankintoja koskevien tarjousten valintaperusteiden osalta.

3.5 Hankinnan keskeyttaminen

Hankinta voidaan keskeyttaa jaliempana samoin perustein kuin EU-hankintojen kohdalla todettu
hankinnan keskeyttédmisen perusteista.

3.6 Suorahankinta kansallisissa hankinnoissa

Kansallisten hankintojen suorahankintaperusteet ovat samat kuin EU-kynnysarvot ylittavissa tavara- ja
palveluhankinnoissa, jotka on esitetty jaljempana (hankintalain 8 40 ja 841:ss& tarkoitetut
suorahankinnan perusteet).
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3.7 Hankintap&atts kansallisessa hankinnassa

3.7.1 Hankintapaatoksen tekeminen kansallisessa hankinnassa

Kansallisessa hankinnassa tulee tehda aina hankintapaatds. Hankintapaatoksella tarkoitetaan
Hankintamenettelyn paattavaa ratkaisua, jossa (itse hankintapaatbksessa tai paatokseen liitetyissa
asiakirjoissa) tulee kertoa ratkaisuun vaikuttaneet seikat sellaisella tarkkuudella, etta ehdokas tai
tarjoaja voi paattksen ja sen perustelujen nojalla arvioida, onko hankintamenettelyssa noudatettu lain
velvoitteita. Hankintapaatokseen tulee sisallyttaa hankinnan paattava ratkaisu seké muu ratkaisu, jolla
on vaikutusta ehdokkaan asemaan (kuten paatds tarjoajan tai tarjouksen sulkemisesta pois
tarjouskilpailusta).

Hankintapaatoksen tekee se toimielin tai viranhaltija, jolla on kyseistéd hankintaa koskeva
hankintavaltuus.

Hankintap&atos tehdaan paatdsten tekemiseen osoitetussa sahkoéisessa paatoksentekojarjestelméassa.
Mikali kaytossa ei ole sahkoista paatoksentekojarjestelmaa, tulee hankintapaatds tehda muulla tavalla
kirjallisesti.

Kansallista hankintaa koskevassa paatoksessa muutoksenhakuohjeeksi annetaan hankintaoikaisu ja
valitusosoitus markkinaoikeuteen.

Kirkkonummen kunnassa tehty hankintapaatos ilmoitetaan kuntalain 23 §:n mukaiseen otto-
oikeusmenettelyyn.

Hankintap&atbkseen osalta suositellaan kaytettavaksi liitteen 5 Hankintapaatdsmalliset mukaista
kansallisen hankinnan hankintapaatoksen sisaltoa.

3.8 Muutoksenhaku kansallista hankintaa koskevassa hankintapaatoksessa
3.8.1 Hankintaoikaisu

Hankintaoikaisulla mahdollistetaan hankintamenettelyssa tapahtuneen virheen korjaaminen
mahdollisimman nopeasti. Edellytyksena hankintaoikaisun vaatimiselle on, etta hankintayksikén paatos
tai ratkaisu perustuu lain soveltamisessa tapahtuneeseen virheeseen. Hankintaoikaisu on lain
soveltamisessa tapahtuneen virheen ohella kaytossa myds silloin, jos asiassa on tullut
hankintapaatoksen tekemisen jalkeen sellaista uutta tietoa, joka voi vaikuttaa paatokseen, ratkaisuun
tai hankintasopimuksen tekemisen edellytyksiin.

Hankintalakiin pohjautuen virhe voi olla tarjousten vertailussa tapahtunut pisteytysvirhe tai
vertailuperusteen virheellinen soveltaminen, jota pyydetaan oikaistavaksi. Hankintaoikaisulla voidaan
puuttua myds hankintamenettelyn mahdollisiin esteellisyysvirheisiin. Virhe hankintamenettelyssa voi
olla my@s sellainen, ettd hankintamenettely on keskeytettava, jos virhetta ei pystyta korjaamaan
oikaisemalla. Tallainen tilanne voi syntya silloin, jos jo tarjouspyyntd on ollut hankintalain vastainen.

Hankintap&&tos tai muu ratkaisu voidaan periaatteessa korjata myds tilanteissa, joissa
hankintasopimus on tehty. On kuitenkin huomioitava, ett osapuolia sitova voimassa oleva sopimus
estaa hankintayksikkda jo sopimusoikeudellisesti muuttamasta yksipuolisesti sopimuksen tekemiseen
johtanutta ratkaisuaan. Jos osapuolet kuitenkin irtautuvat tehdyst& sopimuksesta sopimusehtojen
mukaisesti ja hankintaoikaisulle varattu méaraaika on taméan jalkeen edelleen voimassa, voi
hankintayksikko kayttaa hankintaoikaisua.
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Hankintayksikko voi ottaa hankintaoikaisun kasiteltdvéksi joko omasta aloitteesta tai asianosaisen
vaatimuksesta. Hankintayksikon on ilmoitettava hankintaoikaisun vireille tulosta valittomasti niille, joita
asia koskee. Naita ovat mm. tarjouskilpailun voittaja ja muut tarjouskilpailuun osallistuneet ja jos
asiasta on samanaikaisesti valitettu markkinaoikeuteen, myds markkinaoikeus. Hankintapaatoksen tai
ratkaisun oikaiseminen ei kuitenkaan edellytd asianosaisen suostumusta.

Asianosaisen on esitettava vaatimus hankintaoikaisun vireilletulosta 14 paivan kuluessa siitd, kun
asianosainen on saanut tiedon hankintayksikon paatoksesta tai muusta hankintamenettelyssa tehdysta
ratkaisusta. Hankintayksikko voi itse ottaa hankintap&éatoksen tai ratkaisun korjattavakseen 90 paivan
kuluessa siitd, kun hankintaoikaisun kohteena oleva p&é&tos tai ratkaisu on tehty.

Paatoksen hankintalain ja erityisalojen hankintalain mukaisesta hankintaoikaisusta tekee
Kirkkonummen kunnassa tehdyssa hankintapaatdoksessa kunnan hallintosaannon (105 8) mukaisesti
kunnanhallitus, lautakunta tai viranhaltija tekemansa hankintapdatoksen osalta. Soveltamisohje: Jollei
kunnan kunnassa sovellettavista ohjeista muuta johdu

- hankintaoikaisun tullessa vireille asianosaisen vaatimuksesta viranhaltijan tekemasta
hankintapaatdksesta kasitellaan hankintaoikaisu ylemmassa toimielimessa,

- toimielin tai viranhaltija, joka on tehnyt toimivaltaisena viranomaisena hankintaa koskevan
hankintapaatdksen, voi ottaa hankintapaatoksen uudelleen kasiteltdvaksi itseoikaisuna ja tehda
uuden hankintapaatoksen.

Hankintaoikaisua voi vaatia asianosainen eli tarjouskilpailusta poissuljettu ehdokas, hylatyn tarjouksen
tehnyt ja valintaprosessissa hévinnyt tarjoaja.

Hankintaoikaisun seurauksena voi olla:
- Ei muutosta alkuperaiseen paatokseen
- Uusi paatos ja virheen oikaisu
- Uusi paatés hankinnan keskeyttdmisesta

Jos hankintapaatdsta ei muuteta hankintaoikaisupyynnon kéasittelyssa, alkuperdinen hankintapaétos
jaé voimaan, joten paattkseen ei liitetd muutoksenhakuohjeita. Jos tehd&an uusi paatos, joka muuttaa
alkuperaista paatosta, on uuteen paatdkseen liitettava muutoksenhakuohjeet, ja valitusajat alkavat
kulua uudelleen.

Hankintasopimuksen tekeminen ei ole enda ehdoton este hankintaoikaisun kaytélle. Tallgin on
kuitenkin muistettava, ettd osapuolia sitova sopimus estaa hankintayksikkta sopimusoikeudellisesti
muuttamasta yksipuolisesti sopimuksen tekemiseen johtanutta ratkaisuaan. Jos osapuolet kuitenkin
irtautuvat tehdysta sopimuksesta sopimusehtojen mukaisesti ja hankintaoikaisulle varattu maaraaika
on tdman jalkeen edelleen voimassa, voi hankintayksikko kayttdd hankintaoikaisua.

3.8.2 valitusosoitus markkinaoikeuteen

Markkinaoikeuden kasiteltavéksi voidaan valituksella saattaa hankintalaissa tarkoitettu hankintayksikon
paatds tai hankintayksikbn muu hankintamenettelyssa tekema paatds, jolla on vaikutusta ehdokkaan
tai tarjoajan asemaan. Valitus on paasaantoisesti tehtava kirjallisesti 14 paivan kuluessa siita, kun
ehdokas tai tarjoaja on saanut tiedon hankintaa koskevasta paatoksesta valitusosoituksineen.
Markkinaoikeuden paatoksesta voidaan valittaa korkeimpaan hallinto-oikeuteen edellyttaen, etta on
saatu muutoksenhakulupa.

Markkinaoikeus ei kasittele hankintamenettelyssa tehtyjen virheiden johdosta aiheutuneiden vahinkojen
korvaamista koskevia vaatimuksia. Vahingonkorvausta koskevat kanteet on pantava vireille
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alioikeudessa (kardjaoikeudessa).

3.9 Hankintasopimus kansallissa hankinnassa

3.9.1 Hankintasopimuksen tekeminen

Kansallisissa hankinnoissa tulee tehdé aina kirjallinen hankintasopimus. Hankintasopimus tulee
voimaan sopimuksen allekirjoituksin. Toimielimen puolesta tehtavan hankintasopimuksen allekirjoittaa
se viranhaltija, jonka toimielin on valtuuttanut allekirjoittamaan hankintasopimuksen. Viranhaltija voi
allekirjoittaa hankintasopimuksen silloin, kun talla on ollut hankintavaltuus (toimivalta) tehd& hankintaa
koskeva paatos.

3.9.2 Odotusaika

Hankintalaissa ei ole suoranaisia maarayksia koskien odotusaikaa hankintasopimuksen
allekirjoittamiselle (vahimmaismaéraaikoja hankintasopimuksen tekemiselle hankintap&atoksen
tiedoksisaannista lukien).

Kansallisissa hankinoissa tulee kuitenkin ennen hankintasopimuksen tekemisté odottaa, etté
hankintapaatds on saanut lainvoiman ja ettéd paatoksesta ole valitettu markkinaoikeuteen.

Mikali kysymys on suorahankinnasta hankintasopimus voidaan allekirjoittaa kun suorahankintaa
koskevan ilmoituksen julkaisemisesta on kulunut vahintaan 14 vuorokautta (tata aiemmin ainoastaan
silloin kun on kysymys hankintalain § 40 kohtaan 4 verrattavissa olevasta syysta).

3.9.3 Hankintasopimuksen sisaltod

Hankintasopimus suositellaan allekirjoitettavaksi liitteen 3 Hankintasopimusmalli mukaisin
sopimusehdoin tai allekirjoitettavaan hankintasopimukseen tulee muutoin ottaa litteen mukaiset
olennaiset sopimusehdot.

IV LUKU EU-HANKINNAT
4-5. EU-HANKINTOJEN TOTEUTTAMINEN

4.1 Eu-hankinnat/ mé&aritelmé

EU-hankinnoilla tarkoitetaan hankintaan sovellettavan hankintalain 26 § :n mukaisia, EU-kynnysarvon
suuruisia tai kynnysarvon ylittavia tavara- ja palveluhankintoja, rakennusurakoita seka
suunnittelukilpailuja seka erityisalojen hankintalain 138:n mukaisia, EU-kynnysarvon suuruisia tai sen
ylittavia tavara- ja palveluhankintoja, rakennusurakoita, suunnittelukilpailuja ja kayttdoikeussopimuksia.
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4.2 Hankintailmoitus ja tarjouspyyntd EU-hankinnoissa

4.2.1 Hankintailmoitus
EU-kynnysarvon ylittavasta hankinnasta ilmoittaminen on pakollista ja ilmoittamisen tulee tapahtua EU-
laajuisesti. EU-ilmoituksissa kaytetaan vakiolomakeasetuksen mukaisia vakiolomakkeita.

PN

BOKO~NOO

11.
. hankkijaprofiilia koskeva ilmoituslomake;
13.

EU-hankintailmoitus;

sosiaali- ja terveyspalveluja sekd muita erityisid palveluhankintoja koskeva ilmoitus;
kayttdoikeussopimuksia koskeva ilmoitus;

sosiaali- ja terveyspalveluja sekd muita erityisia palveluja koskevia kayttboikeussopimuksia
koskeva ennakkoilmoitus liitteessa E tarkoitettuja palveluja koskevasta
kayttdoikeussopimuksesta;

sopimusmuutoksia koskeva ilmoitus;

korjausilmoitus;

1—4 kohtaa koskeva jalki-ilmoitus.

ennakkoilmoitus;

suorahankintaa koskeva ilmoitus;

. yleinen avoimuusilmoitus 58 8§:n 3 momentissa tarkoitetusta sidosyksikon tai yhteistydhon

osallistuvien hankintayksikdiden liiketoiminnan harjoittamisesta
suunnittelukilpailua ja sen tuloksia koskevat ilmoituslomakkeet;

sosiaali- ja terveyspalveluja ja muita erityisia palveluja koskevan kayttdoikeussopimuksen
ilmoituslomake.

Lomakkeista kohtien 1-7 mukaiset lomakkeet taytetddn tyo- ja elinkeinoministerién
yllapitAmassa julkisten hankintojen séhkdisessa ilmoituskanavassa (HILMA).

Kohtien 8-10 mukaiset lomakkeet l&hetetaan julkaistavaksi HILMAssa kayttaen niille
tarkoitettuja vakiolomakkeita.

Kohtien 11-13 mukaiset muut vakiolomakeasetuksella vahvistetut EU-ilmoitukset tulee tayttaa
suoraan Euroopan unionin virallisten julkaisujen toimiston yllapitamilla SIMAP-sivuilla Euroopan
komission vahvistamia vakiolomakkeita kayttaen.

Edella tarkoitetut lomakkeet voi lahettaa julkaistavaksi kaytdssa olevasta sahkoisesta
kilpailutusjarjestelmasta kasin silloin kun ne ovat kaytettavissa ao. jarjestelmassa.

Hankintalain ja erityisalan hankintalain soveltamisalaan kuuluviin EU-hankintoihin liittyviin
ilmoituksiin sovelletaan Liitteen 9 Maaraajat EU-Hankinnoissa mukaisia vahimmaismaaraaikoja
ja laskentatapaa.

Maaraaikoja laskettaessa hankinnan laatu, laajuus ja monimutkaisuus seka tarjousten
laatimisen ja toimittamisen vaatima aika.

hankintailmoituksen minimimaaraaikoihin tulee hankintailmoitusta julkaistaessa lisata useampia
paivia, jotta hankintailmoitus ehditdén julkaista TED-tietopankissa vahimmaismaaraaikojen
puitteissa.

Hankintailmoituksen voi julkaista myos tiedotusvalineissa tai hankintayksikon omilla internet-
sivuilla, mutta sitd ei saa kuitenkaan julkaista ennen kuin se on julkaistu ensin EU:n TED-
tietopankinsivuilla ja sen jalkeen HILMA-iimoituskanavassa. limoituksissa ei saa olla muita
tietoja kuin hankintailmoituksissa julkaistuja tietoja.
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4.2.2 Tarjouspyynto

EU-hankinnasta tulee julkaista kirjallinen tarjouspyynto, joka sisaltaa kuvauksen kaytettavasta
hankintamenettelysta (tai kaytettavasta hankintamenettelysté on ilmoitettava hankintailmoituksessa,
hankintaan liittyvéat keskeiset tiedot seka muut sellaiset hankinnassa sovellettavat ehdot, joilla on
merkitysta hankintamenettelyssa.

EU-hankintaan hankintaan liittyva tarjouspyyntd, neuvottelukutsu ja niiden liitteet on laadittava niin
selviksi, etta niiden perusteella voidaan antaa kesken&an vertailukelpoisia tarjouksia. Tarjouspyynnon
tulee olla lopullinen; eli tarjouspyynnossa esitettyjen edellytysten tulee olla lopullisia, niista ei voi
my6éhemmin (hankintamenettely tai hankintasopimuksen aikana) poiketa ja tarjoajien tulee kyeta
antamaan tarjouspyynnon pohjalta lopullisen tarjouksena.

Suositus EU-hankintaan liittyvan tarjouspyynnon sisallésta on esitetty liitteella 4 Tarjouspyyntomallit
Eu-hankintaa koskevaa tarjouspyynnon sisaltoa.

4.3 Tarjousten valintaperusteet

EU-hankinnassa tarjouksista on valittava kokonaistaloudellisesti edullisin tarjous.
Kokonaistaloudellisesti edullisin on tarjous, joka on hankintayksikén kannalta hinnaltaan halvin,
kustannuksiltaan edullisin tai hinta-laatusuhteeltaan paras. Valinta naiden perusteiden kayton valilla on
hankintayksikon harkinnassa.

Tarjousten valintaperusteena on siten aina kokonaistaloudellinen edullisuus, jonka peruste voi olla:

1. Halvin hinta
2. Edullisimmat kustannukset
3. Paras hinta-laatusuhde

Hankintayksikon tulee ilmoittaa kayttamansa kokonaistaloudellisen edullisuuden peruste seka
mahdolliset vertailuperusteet hankintailmoituksessa tai tarjouspyynnossa.

Vertailuperusteet

Hinta-laatusuhteen arvioinnissa kaytettavien vertailuperusteiden tulee liittyd hankinnan kohteeseen ja
mahdollistaa tarjousten puolueeton arviointi. Hankintailmoituksessa ja/ tai tarjouspyynnéssa tulee
yksildida myos vertailuperusteiden alakriteerien painoarvot (silloin kun alakriteereita hankinnassa
kaytetaan).

Vaikka kansallisissa hankinnoissa toisin kuin EU-hankinnoissa vertailuperusteiden alakriteerien
painoarvoja ei tarvitse tarjouspyynndssa tai hankintailmoituksessa yksil6ida, suositellaan ne
kansallisissakin hankinnoissa yksildimaén tarjouspyynnossa tai hankintailmoituksessa tarjoajien
tasapuolisen ja syrjimattdéman kohtelun turvaamiseksi hankintamenettelyssa.

EU-hankinnoissa hankintayksikdlla on velvollisuus esittaa halvimman hinnan kayttamiselle
kokonaistaloudellisen edullisuuden perusteena.

4.4 Hankintamenettelyt
EU-hankinnassa on kaytettavissa seuraavat hankintalaissa tarkoitetut hankintamenettelyt:
1. avoin menettely
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rajoitettu menettely neuvottelumenettely
kilpailullinen neuvottelumenettely
innovaatiokumppanuus

puitejarjestely

sahkdinen huutokauppa,

dynaaminen hankintajarjestelma,
sahkoinen luettelo,

Suunnittelukilpailu

© NGO s®WDN

4.5 Hankinnan keskeyttaminen

Hankintamenettelyn tulee paasaantodisesti johtaa hankintasopimuksen tekemiseen, hankintamenettelyn
aloittaminen ilman aikomusta tehda hankintasopimusta esimerkiksi markkinatilanteen kartoittamiseksi
ei ole sallittavaa.

Hankinnan keskeyttaminen tarkoittaa, ettei jo aloitettua hankintaprosessia saateta loppuun, vaan
prosessi keskeytetaan ja jatetddn hankinta tekematta, tai kaynnistetadn taysin uusi hankintaprosessi.

Hankinta voidaan keskeyttda hankintalain 125 8:n perusteella vain todellisesta ja perustellusta syysta.
Oikeuskaytannossa todelliseksi ja perustelluksi syyksi hankinnan keskeyttamiselle on katsottu
esimerkiksi se, etta tarjouspyyntd on osoittautunut tulkinnanvaraiseksi taikka virheelliseksi tai etta
hankinnan kohde tai hankinnan tarve on muuttunut hankintamenettelyn aikana

Hankinnan keskeyttamisesta on tehtava normaaliin tapaan kirjallinen paatds, joka on perusteltava.
Hankinnan keskeyttamispaatds on tehtdva samaa muotoa ja maarayksia noudattaen kuin varsinainen
hankintapaatdskin.

Keskeyttdmisen jalkeen hankintaprosessi on joko aloitettava alusta uudella hankintailmoituksella tai
hankinta voidaan jattaa kokonaan toteuttamatta.

4.6 Hankintapaatés EU-hankinnassa

EU- hankinnassa tulee tehda aina hankintapaatts. Hankintapaatoksella tarkoitetaan
Hankintamenettelyn paattavaa ratkaisua, jossa (itse hankintapaatbksessa tai paatokseen liitetyissa
asiakirjoissa) tulee kertoa ratkaisuun vaikuttaneet seikat sellaisella tarkkuudella, ettd ehdokas tai
tarjoaja voi paattksen ja sen perustelujen nojalla arvioida, onko hankintamenettelyssa noudatettu lain
velvoitteita. Hankintapaatokseen tulee sisallyttaa hankinnan paattava ratkaisu seké muu ratkaisu, jolla
on vaikutusta ehdokkaan asemaan (kuten paatds tarjoajan tai tarjouksen sulkemisesta pois
tarjouskilpailusta).

Hankintap&atoksen tekee se toimielin tai viranhaltija, jolla on kyseistéd hankintaa koskeva
hankintavaltuus.

Hankintap&atos tehdaan paatésten tekemiseen osoitetussa sahkoéisessa paatoksentekojarjestelméassa.
Mikali kaytossa ei ole sahkoista paatoksentekojarjestelmad, tulee hankintapaatos tehda muulla tavalla
kirjallisesti.

EU-hankintaa koskevassa paattksessa muutoksenhakuohjeeksi annetaan hankintaoikaisu ja
valitusosoitus markkinaoikeuteen.
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Kirkkonummen kunnassa tehty hankintapaatds ilmoitetaan kuntalain 23 8:n mukaiseen otto-
oikeusmenettelyyn.

Hankintap&atokseen osalta suositellaan kaytettavaksi liitteen 5 Hankintapaatdsmallit mukaista Eu-
hankintaa koskevaa hankintapaatoksen sisaltoa.

4.7 Muutoksenhaku EU-hankintaa koskevassa paatoksessa
4.7.1 Hankintaoikaisu

Hankintaoikaisulla mahdollistetaan hankintamenettelysséa tapahtuneen virheen korjaaminen
mahdollisimman nopeasti. Edellytyksena hankintaoikaisun vaatimiselle on, etta hankintayksikdn paatts
tai ratkaisu perustuu lain soveltamisessa tapahtuneeseen virheeseen. Hankintaoikaisu on lain
soveltamisessa tapahtuneen virheen ohella kaytdssa myos silloin, jos asiassa on tullut
hankintapaattksen tekemisen jalkeen sellaista uutta tietoa, joka voi vaikuttaa paatokseen, ratkaisuun
tai hankintasopimuksen tekemisen edellytyksiin.

Hankintalakiin pohjautuen virhe voi olla tarjousten vertailussa tapahtunut pisteytysvirhe tai
vertailuperusteen virheellinen soveltaminen, jota pyydetdan oikaistavaksi. Hankintaoikaisulla voidaan
puuttua myods hankintamenettelyn mahdollisiin esteellisyysvirheisiin. Virhe hankintamenettelyssa voi
olla my@s sellainen, ettd hankintamenettely on keskeytettava, jos virhetta ei pystyta korjaamaan
oikaisemalla. Tallainen tilanne voi syntya silloin, jos jo tarjouspyyntd on ollut hankintalain vastainen.

Hankintap&atos tai muu ratkaisu voidaan periaatteessa korjata myds tilanteissa, joissa
hankintasopimus on tehty. On kuitenkin huomioitava, ettd osapuolia sitova voimassa oleva sopimus
estaa hankintayksikkda jo sopimusoikeudellisesti muuttamasta yksipuolisesti sopimuksen tekemiseen
johtanutta ratkaisuaan. Jos osapuolet kuitenkin irtautuvat tehdysté sopimuksesta sopimusehtojen
mukaisesti ja hankintaoikaisulle varattu mééraaika on tamén jalkeen edelleen voimassa, voi
hankintayksikko kayttaa hankintaoikaisua.

Hankintayksikko voi ottaa hankintaoikaisun kasiteltavéksi joko omasta aloitteesta tai asianosaisen
vaatimuksesta. Hankintayksikon on ilmoitettava hankintaoikaisun vireille tulosta valittémasti niille, joita
asia koskee. Naita ovat mm. tarjouskilpailun voittaja ja muut tarjouskilpailuun osallistuneet ja jos
asiasta on samanaikaisesti valitettu markkinaoikeuteen, myos markkinaoikeus. Hankintapaattksen tai
ratkaisun oikaiseminen ei kuitenkaan edellytad asianosaisen suostumusta.

Asianosaisen on esitettava vaatimus hankintaoikaisun vireille tulosta 14 paivan kuluessa siitd, kun
asianosainen on saanut tiedon hankintayksikon paatoksesta tai muusta hankintamenettelyssa tehdysta
ratkaisusta. Hankintayksikko voi itse ottaa hankintap&éatoksen tai ratkaisun korjattavakseen 90 paivan
kuluessa siitd, kun hankintaoikaisun kohteena oleva p&éatos tai ratkaisu on tehty.

Paatoksen hankintalain ja erityisalojen hankintalain mukaisesta hankintaoikaisusta tekee
Kirkkonummen kunnassa tehdyssa hankintapaatdoksessa kunnan hallintosaannon (105 8) mukaisesti
kunnanhallitus, lautakunta tai viranhaltija tekemansa hankintapaatoksen osalta. Soveltamisohje: Jollei
kunnan kunnassa sovellettavista ohjeista muuta johdu

- hankintaoikaisun tullessa vireille asianosaisen vaatimuksesta viranhaltijan tekemasta
hankintapaatoksesta kasitelladn hankintaoikaisu ylemmassa toimielimessa,

- toimielin tai viranhaltija, joka on tehnyt toimivaltaisena viranomaisena hankintaa koskevan

hankintapaatoksen voi ottaa hankintapaatoksen uudelleen kasiteltavaksi itseoikaisuna ja tehda
uuden hankintapdatoksen
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Hankintaoikaisua voi vaatia asianosainen eli tarjouskilpailusta poissuljettu ehdokas, hylatyn tarjouksen
tehnyt ja valintaprosessissa havinnyt tarjoaja.

Hankintaoikaisun seurauksena voi olla
- Ei muutosta alkuperaiseen paatokseen
- Uusi p&atos ja virheen oikaisu
- Uusi paatés hankinnan keskeyttdmisesta

Jos hankintapaéatosta ei muuteta hankintaoikaisupyynnon kasittelyssa, alkuperainen hankintapaatos
jaé voimaan, joten paattkseen ei liitetd muutoksenhakuohjeita. Jos tehdaan uusi paatos, joka muuttaa
alkuperaista paatosta, on uuteen paatokseen liitettava muutoksenhakuohjeet, ja valitusajat alkavat
uudelleen.

Jos hankintayksikké on toimittanut julkaistavaksi suorahankintailmoituksen tai sopimusmuutosta
koskevan ilmoituksen Euroopan unionin virallisessa lehdessé, valitus on tehtava 14 paivan kuluessa
ilmoituksen julkaisemisesta. Jos edella mainittuja ilmoituksia ei ole julkaistu, suorahankintaa koskeva
valitus on tehtava 30 paivan kuluessa siitd, kun suorahankinnasta on julkaistu jalki-ilmoitus
Euroopan unionin virallisessa lehdessa, tai kuuden kuukauden kuluessa siitd, kun hankintasopimus
on tehty.

Hankintasopimuksen tekeminen ei ole enaé ehdoton este hankintaoikaisun kaytolle. Tallgin on
kuitenkin muistettava, ettd osapuolia sitova sopimus estéa hankintayksikk6a sopimusoikeudellisesti
muuttamasta yksipuolisesti sopimuksen tekemiseen johtanutta ratkaisuaan. Jos osapuolet kuitenkin
irtautuvat tehdysta sopimuksesta sopimusehtojen mukaisesti ja hankintaoikaisulle varattu maaraaika
on tdman jalkeen edelleen voimassa, voi hankintayksikko kayttda hankintaoikaisua.

4.7.2 valitusosoitus markkinaoikeuteen

Markkinaoikeuden kasiteltavaksi voidaan valituksella saattaa hankintalain soveltamisalaan kuuluva
hankintalaissa tarkoitettu hankintayksikon paatds tai hankintayksikon muu hankintamenettelyssa
tekema paatds, jolla on vaikutusta ehdokkaan tai tarjoajan asemaan

Markkinaoikeuteen ei mydskaan voi valittaa pelkastaan siitd, ettd EU-kynnysarvon ylittavaa
hankintasopimusta ei jaeta osiin 75 8:n nojalla tai ettéd 93 §:ssé tarkoitetun kokonaistaloudellisen
edullisuuden perusteena kaytetdaan yksinomaan halvinta hintaa tai kustannuksia. Valitus on
paasaantoisesti tehtava kirjallisesti 14 paivan kuluessa siita, kun ehdokas tai tarjoaja on

saanut tiedon hankintaa koskevasta paatoksesta valitusosoituksineen.

Jos hankintayksikké on tehnyt dynaamiseen hankintajarjestelmaan ja puitejarjestelyyn perustuvan
hankintasopimuksen vapaaehtoista odotusaikaa noudattamatta, valitus on tehtava 30 paivan kuluessa
siitd, kun tarjoaja on saanut tiedon paatoksesta valitusosoituksineen. Jos ehdokkaan tai tarjoajan
tiedoksi saama hankintapaatos tai valitusosoitus on ollut olennaisesti puutteellinen, valitus
markkinaoikeudelle on tehtava viimeistaan kuuden kuukauden kuluessa hankintapaatoksen
tekemisesta.

Jos hankintayksikk6 on toimittanut julkaistavaksi suorahankintailmoituksen tai sopimusmuutosta
koskevan ilmoituksen Euroopan unionin virallisessa lehdessé, valitus on tehtdva 14 paivan kuluessa
ilmoituksen julkaisemisesta. Jos edellda mainittuja ilmoituksia ei ole julkaistu, suorahankintaa koskeva
valitus on tehtava 30 paivan kuluessa siitd, kun suorahankinnasta on julkaistu jalki-ilmoitus
Euroopan unionin virallisessa lehdessa, tai kuuden kuukauden kuluessa siitd, kun hankintasopimus
on tehty.

Markkinaoikeus ei kasittele hankintamenettelyssé tehtyjen virheiden johdosta aiheutuneiden vahinkojen
korvaamista koskevia vaatimuksia. Vahingonkorvausta koskevat kanteet on pantava vireille
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alioikeudessa (kardjaoikeudessa).

Erityisalojen hankinnoissa on kaytdssa erillinen valitusosoituksensa markkinaoikeuteen.

4.8 Hankintakertomus

EU-hankinnoista, SOTE- ja muista erityisista palveluhankinnoista seka puitejarjestelyn perusteella
tehdysta kevennetysta kilpailutuksesta, kun hankinnan arvo ylittdd EU-kynnysarvon, on tehtava ns.
hankintakertomus, jolla dokumentoidaan hankintamenettelyn vaiheet ja niihin liittyvat ratkaisut.
Hankintakertomus on sailytettava vahintd&n kolmen vuoden ajan hankintasopimuksen tekemisesta.
Hankintakertomus on pyynndsta toimitettava Euroopan komissiolle ja tyd- ja elinkeinoministeridlle.
Kunnan EU-hankintojen hankintapaatoksen lomakepohja sisaltda myos hankintakertomukseen
vaadittavia tietoja. Hankintakertomusta ei tarvitse laatia niiltd osin kuin vastaavat tiedot ovat
hankintapaatdksessa, jalki-ilmoituksessa tai muissa hankinta-asiakirjoissa.

4.9 Suorahankinnan perusteet

Paasaantona hankintalaissa on kaikkien julkisten hankintojen kilpailuttaminen. Suorahankinta on
poikkeus tasta paasddnnosta. Syy suorahankinnan kayttdmiseen on aina todettava ennalta, ja se on
perusteltava hankintapaattksessa tai siihen liittyvdssd muussa asiakirjassa.

Suorahankinnassa hankintayksikko julkaisematta hankintailmoitusta valitsee yhden tai usean
toimittajan, joiden kanssa neuvottelee sopimuksen ehdoista. Hankintayksikko tekee siis
hankinnan jarjestamaétta tarjouskilpailua.

Suorahankinta on kuitenkin erotettava tilauksista, jotka tehdaan kilpailutettujen puitesopimusten ja —
jarjestelyjen perusteella.

Hankintayksikko voi valita menettelytavaksi suorahankinnan, jos jokin jaljempana sanotuista
hankintalaissa (hankintalain 840 ja 841) saadetyista suorahankinnan perusteista taytyy:

- Avoimessa tai rajoitetussa menettelyssa ei ole saatu lainkaan osallistumishakemuksia tai
tarjouksia taikka sopivia tarjouksia ja alkuperaisia tarjouspyynnén ehtoja ei olennaisesti
muuteta,

- Teknisesta tai yksinoikeuden suojaamiseen liittyvasta syysta vain tietty toimittaja voi toteuttaa
hankinnan; lisdedellytyksena on, etta jarkevid vaihtoehtoisia tai korvaavia ratkaisuja ei ole eika
kilpailun puuttuminen johdu hankinnan ehtojen keinotekoisesta kaventamisesta,

- Hankinnan tarkoituksena on ainutkertaisen taideteoksen tai taiteellisen esityksen luominen tai
hankkiminen

- Sopimuksen tekeminen on ehdottoman valttamatonta, eika saadettyja maaraaikoja voida
noudattaa hankintayksikosta riippumattomasta, ennalta arvaamattomasta syysta aiheutuneen
aarimmaisen kiireen vuoksi,

- Hankittava tavara valmistetaan vain tutkimusta, kokeilua, tuotekehitysta tai tieteellista
tarkoitusta varten eika kyseessa ole massatuotanto tavaran valmistamisen taloudellisen
kannattavuuden varmistamiseksi tai tutkimus- ja kehityskustannusten kattamiseksi,

- Hankinta koskee perushyddykemarkkinoilla noteerattuja ja sieltd hankittavia tavaroita,

- Tavarat hankitaan erityisen edullisesti liiketoimintansa lopettavalta toimittajalta, pesénhoitajalta
tai selvittgjaltd maksukyvyttomyysmenettelyn, akordin tai vastaavan menettelyn seurauksena,

- Kyseessé on palveluhankinta, joka tehd&&n suunnittelukilpailun perusteella ja joka on
suunnittelukilpailun saantdjen mukaan tehtéava kilpailun voittajan kanssa, tai jos voittajia on
useita, naista jonkun kanssa; talloin kaikki voittajat on kutsuttava osallistumaan neuvotteluihin

- kyseessa on hankintalain 41 8:ssé tarkoitettu suorahankinta lisatilauksissa



Ennen paatdksen tekemista on kuitenkin neuvoteltava toimittajan kanssa hankinnan kohteesta ja
ehdoista (kuten hinnasta, sopimuksen kohteena olevan tavaran/ palvelun ominaisuuksista,
toimitusehdoista tms.), jotka kirjataan hankintapaattkseen seka paatoksen perusteella tehtavaan
sopimukseen.

Suorahankinnasta tulee tehda hankintapaatos, josta ilmenee hankintalain mukainen suorahankinnan
peruste.

Kirkkonummen kunnassa tehty hankintapaatds ilmoitetaan kuntalain 23 8:n mukaiseen otto-
oikeusmenettelyyn.

Suorahankinnasta tulee julkaista aina suorahankintaa koskeva ilmoitus, vaikka hankintalain perusteella
ilmoituksen tekeminen onkin vapaaehtoista. limoitus lahetetddn ilmoitus julkaistavaksi kaytdssa olevan
sahkdoisen Kilpailutusjarjestelmén kautta, mikéli kaytossa ei ole sahkoista kilpailutusjarjestelmaa,
tehdaan suorahankintaa koskeva ilmoitus suoraan Hilma-palvelussa (www.hankintailmoitukset.fi)
julkaistavaksi taalla.

lImoitusmenettelylld on vaikutusta muutoksenhakuaikoihin. Mahdollinen valitus aiotusta
suorahankinnasta on talléin tehtava 14 paivan kuluessa ilmoituksen julkaisemisesta. Mikéli asiasta ei
valiteta 14 paivan kuluessa, suorahankinnasta tulee lainvoimainen, eik& hankintasopimuksen
sitovuuteen voida endd muutoksenhaulla puuttua. llmoitusmenettelyd kayttamalla hankintayksikko voi
varmistaa sen, ettei hankintasopimuksen sitovuuteen (kuten sen voimassaoloon) voida jalkikateen
puuttua.

Suorahankintaa koskevassa hankinnassa tulee tehda hankintapaétés seka hankintasopimus.
Hankintasopimus voidaan allekirjoittaa vasta, kun suorahankintaa koskevan ilmoituksen
julkaisemisesta on kulunut 14 vuorokautta. Suorahankintaa koskeva sopimus voidaan allekirjoittaa tata
aiemmin vain silloin kun, on kysymys hankintalain § 40 kohtaan 4 verrattavissa olevasta syysta
"sopimuksen tekeminen on ehdottoman valttamatdnta, eika saadettyja maaraaikoja voida noudattaa
hankintayksikdsta riippumattomasta, ennalta arvaamattomasta syysta aiheutuneen aarimmaisen
kiireen vuoksi”.

Hankintalain mukaan hankintayksikon on tehtdva EU-kynnysarvon ylittavissa hankinnoissa jalki-ilmoitus
myads silloin, kun kyseessa on suorahankintamenettelylld toteutettu hankinta ja kun hankintayksikkd on
tehnyt suorahankinnasta suorahankintailmoituksen.

5. HANKINTASOPIMUS EU-HANKINNASSA

5.1 Hankintasopimuksen tekeminen

5.1.1 Hankintasopimuksen tekeminen EU-hankinnassa

EU-hankinnassa tulee tehda aina kirjallinen hankintasopimus. Hankintasopimus tulee voimaan
sopimuksen allekirjoituksin. Toimielimen puolesta tehtavan hankintasopimuksen allekirjoittaa se
viranhaltija, jonka toimielin on valtuuttanut allekirjoittamaan hankintasopimuksen. Viranhaltija voi
allekirjoittaa hankintasopimuksen silloin, kun télla on ollut hankintavaltuus (toimivalta) tehd& hankintaa
koskeva paatos.
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5.1.2 Odotusaika

EU-kynnysarvot ylittavassa hankinnassa hankintasopimus voidaan tehda aikaisintaan 14 paivan
kuluttua siita, kun ehdokas tai tarjoaja on saanut tai hanen katsotaan saaneen hankintapaatoksen ja
valitusosoituksen tiedoksi. Odotusaikasééntelya ei sovelleta kansallisissa hankinnoissa eiké
suorahankinnoissa, vaikka tasta olisi tehty vapaaehtoinen ennakkoilmoitus.

EU-kynnysarvot ylittavissa puitejarjestelyyn perustuvissa hankinnoissa ja dynaamisissa
hankintajarjestelmissa odotusajan pituus on lyhyempi, 10 paivaa.

Odotusaikaa ei tarvitse noudattaa, jos hankintasopimus tehdédén yhden ainoan hyvaksyttavan
tarjouksen tehneen kanssa, eika tarjouskilpailussa ole jaljella muita tarjoajia tai ehdokkaita, joiden
asemaan sopimuskumppanin valinta voisi vaikuttaa. Tallinkin suositellaan odottamaan (ellei
pakottavaa syyta hankintasopimuksen tekemiseen odotusaikaa noudattamatta ole), etta
hankintapaatds on saanut lainvoiman ja etté paatdksesta ole valitettu markkinaoikeuteen.

Mikali kysymys on suorahankinnasta, voidaan hankintasopimus allekirjoittaa kun suorahankintaa
koskevan ilmoituksen julkaisemisesta on kulunut vahintaan 14 vuorokautta (tatd aiemmin ainoastaan
silloin kun on kysymys hankintalain § 40 kohtaan 4 verrattavissa olevasta syysta).

5.1.3 Hankintasopimuksen sisalto

Hankintasopimus suositellaan allekirjoitettavaksi liitteen 5 Hankintasopimusmalli mukaisin
sopimusehdoin tai allekirjoitettavaan hankintasopimukseen tulee muutoin ottaa litteen mukaiset
olennaiset sopimusehdot.

5.2 Jalki-ilmoitus

EU-kynnysarvon ylittavasta hankinnasta on tehtava jalki-ilmoitus, kun ko.

1. hankinnasta on tehty sopimus
2. hankinta on keskeytetty
3. hankinnasta on julkaistu pelkastaan ennakkoilmoitus eika lainkaan hankintailmoitusta.

Liséksi jalki-ilmoitus tulee tehda, kun kysymys on suorahankinnasta, josta on tehty (tata aiemmin)
hankintailmoitus.

Hankintayksikon tulee toimittaa jalki-ilmoitus julkaistavaksi 30 paivan kuluessa hankintasopimuksen
tekemisesta, dynaamiseen hankintajarjestelmaan perustuvan hankintasopimuksen tekemisesta tai
puitejarjestelyn perustamisesta.

Muutoksenhaku markkinaoikeuteen lykkaa jalki-ilmoitusvelvollisuuden alkamista siihen saakka, kunnes

tuomioistuinkasittely on paattynyt. Kun paatds on lainvoimainen ja hankintasopimus tehdaan, tulee
tehd& myos jalki-ilmoitus.
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V LUKU SOTE-PALVELUT JA MUUT ERITYISET PALVELUT

6. SOTE-PALVELUIHIN JA MUIHIN ERITYISIIN PALVELUIHIN LIITTYVIEN
HANKINTOJEN TOTEUTTAMINEN

6.1 Sote-palvelut ja muiden erityisten palveluiden hankintaan sovellettavat
erityisehdot

Sosiaali- ja terveyspalvelujen hankintoja ovat hankintalain liitteen E kohtien 1-4 mukaiset palvelut,
esim. Laakaripalvelut ja niihin liittyvat palvelut, Hammashoitopalvelut ja niihin liittyvat palvelut,
Tyoterveyshuollon palvelut, Apteekkipalvelut, Optikon palvelut, Sosiaalityd ja siihen liittyvét palvelut,
Lasten paivahoitopalvelut ja Sosiaalialan, koulutuksen, terveydenhuollon ja kulttuurin hallintopalvelut.

Muiden erityisten palvelujen hankintoja ovat hankintalain litteen E kohtien 5-15 mukaiset palvelut,
esim. erilaisten yhdistysten tarjoamat palvelut, Ravintola- ja tarjoilupalvelut, Aterioiden
valmistuspalvelut, Kouluruokailupalvelut, Oikeudelliset palvelut (pois lukien HL 9 8§:n mukaiset palvelut),
Turvallisuuspalvelut ja Vartiointipalvelut

Liséksi sosiaali- ja terveyspalveluja seka muita erityisid palveluhankintoja koskevat seuraavat pykalat
hankintalain 1l osassa (EU-kynnysarvon ylittavia tavara- ja palveluhankintoja, rakennusurakoita ja
suunnittelukilpailuja koskevat saannokset):

- noudatettava 58-61 8§ hankintojen ilmoittamisessa

- noudatettava 80 8:n tarjoajien pakollisia poissulkemisperusteita ja 82 §:n korjaavia toimenpiteita

- voidaan noudattaa 81 &:n tarjoajien harkinnanvaraisia poissulkemisperusteita

- voidaan noudattaa 83-86 §:ssa ja 90 §:ssa olevia tarjoajien soveltuvuusvaatimuksia

SOTE-palveluissa ja muissa erityispalveluissa on huomioitava hankintalain (1397/2016) saannokset,
jotka ovat:

- 1 Osa Yleiset sdannokset, Il Osa Kansallisia hankintoja, sosiaali- ja terveyspalveluja seka muita
erityisia palveluhankintoja (HL:n liite E) seka kayttdoikeussopimuksia koskevat menettelyt, 88
107-115 ja

- IV Osa Yhteiset sddnnokset hankintapaatoksesta, hankintasopimuksesta, valvonnasta ja
oikeussuojakeinoista seka erindiset sdannokset

Hankintalain liitteesté E on tarkastettava aina erikseen, kuuluuko kilpailutettava SOTE- tai muu
erityinen palvelu liitteessd E mainittuihin palveluihin. Jos soveltuvaa CPV-koodia ei listasta [6ydy,
kuuluu hankinta tavanomaisiin palveluhankintoihin, joihin sovelletaan kansallisia tai EU-hankinnan
menettelysaantoja rippuen hankinnan ennakoidusta arvosta.

Hankintalaissa on erityisid sosiaali- ja terveyspalvelujen hankintoja koskevia velvoittavia sdddoksia (8
108)

- Hankinnoissa on otettava huomioon kyseistéa palvelua koskeva lainsaadanto.

- SOTE-palvelujen kayttdjien yksildllisten ja pitkdaikaisten seka toistuvien hoito- tai
sosiaalipalvelujen turvaamiseksi hankintayksikén on otettava huomioon kayttajien erityistarpeet
ja kuuleminen siten kuin muualla laissa saadetaan.

- SOTE-palvelujen hankinnoissa on otettava huomioon palvelun laatuun, jatkuvuuteen,
esteettomyyteen, kohtuuhintaisuuteen, saatavuuteen ja kattavuuteen, eri kayttajaryhmien
erityistarpeisiin, kayttajien osallistumiseen ja vaikutusmahdollisuuksien lisdamiseen seké
innovointiin liittyva tekijat;
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- Pitkakestoisia hoito- ja asiakassuhteita koskevan SOTE-palvelun hankinnassa hankintayksikon
on méaaritettdva sopimusten kesto ja muut ehdot siten, ettd sopimuksista ei muodostu
kohtuuttomia tai epatarkoituksenmukaisia seurauksia palvelun kayttéjille.

6.2 Imoitusmenettely

SOTE- ja muiden erityisten palvelujen hankintojen kilpailuttamista varten Cloudia-
kilpailutusjarjestelméassa kaytetaan ilmoituslomakkeita Sosiaalipalveluille ja muille erityspalveluille. Ne
vastaavat EU-hankintojen hankintailmoituslomakkeita eli kaytanndsséa tarjouspyyntdpohjia, mutta
yhteista eurooppalaista hankinta-asiakirjaa eli ESPD-lomaketta ei kayteta. Hankintailmoitus ja jalki-
ilmoitus ovat pakollisia. Ennakko-, hankinta- ja jalki-ilmoitukset tulee laatia séhkdisesti kayttden EU:n
SOTE- ja muita erityisid palveluhankintoja koskevaa hankintailmoituslomaketta. SOTE- ja muita
erityisten palveluhankintojen suorahankintaa koskeva ilmoitus tehdéaéan kayttaden EU:n
suorahankintailmoituslomaketta. Vastaavasti sopimusmuutosta koskeva ilmoitus tehdaan EU:n
muutosilmoituslomakkeella ja korjausta koskeva ilmoitus korjausilmoituslomakkeella. lImoitustiedot
siirtyvat Cloudia-jarjestelméasta HILMA-ilmoituskanavaan.

6.3 Hankintamenettelyt

Hankintalaissa ei ole kuvattu SOTE- ja muiden erityisten palveluhankintojen kilpailuttamisessa
kaytettavia hankintamenettelyja. Hankinnassa voidaan kayttda edella kuvattuja kansallisten hankintojen
menettelyjd. Hankinnassa voi kayttaa myos samanlaisia menettelyja kuin hankintalain mukaisissa EU-
kynnysarvot ylittavissa hankinnoissa, mukauttaa niita tai kayttaa vuoden 2007 hankintalain mukaisia
kansallisia menettelyja. SOTE- ja muiden erityisten palveluiden hankintamenettelyn voi toteuttaa
kuitenkin kevyemmin ja joustavammin saannoksin kuin EU-hankinnat. SOTE-palveluissa on
mahdollista tehda esimerkiksi asiakaslahtdinen hankintamenettely, jossa puitejarjestelyn
loppukayttajaasiakas voi tehda lopullisen valinnan palveluntuottajien valilla.

Hankintamenettelyn on oltava julkisten hankintojen yleisten periaatteiden mukainen (syrjimattomyys,
tasapuolisuus, avoimuus ja suhteellisuus). Hankintamenettelyn kulku ja luonne on kuvattava
hankintailmoituksessa tai tarjouspyynndssa siten, etté tarjoajat tietdvat oman roolinsa menettelyssa ja
sen eri vaiheissa (vertaa edella Kansalliset hankinnat).

Liséda ohjeistusta SOTE- ja muista erityisista palveluhankinnoista on Julkisten hankintojen
neuvontayksikdn sivuilla (SOTE-hankinta) www.hankinnat.fi.

VI LUKU HANKINTOIHIN LITTYVAT VALTUUDET

7.Hankintavaltuus

Hallintosaannon 105 §:n mukaisesti kunnanvaltuusto paattaa hankintavaltuuksista.
Kunnanvaltuusto voi antaa hankintavaltuuksia seka toimielimille etté viranhaltijoille. Mikali

kunnanvaltuuston hankintavaltuuksia koskeva paatés sen mahdollistaa, voidaan hankintavaltuuksia
edelleen delegoida valtuuston paatéksen mukaisella tavalla.
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Hankintavaltuudella tarkoitetaan toimielimen tai viranhaltijan toimivaltaa tehdd hankintaa koskeva
paatds hankintavaltuutensa euromaaraiseen enimmaismaaraan asti tai tehda muu hankintavaltuutensa
piiriin kuuluvaan hankintaan liittyvéa ratkaisu (allekirjoittaa hankintasopimus, paattaa
hankintasopimuksen, irtisanomisesta, option kayttaminen, reklamaatio) ellei kunnan muista sdannoista
tai paatoksistd muuta johdu.

8. Hankintasopimuksen allekirjoittaminen

Paasaantoisesti (ellei hankintavaltuutta tai sen delegoimista koskevassa paatoksessa ole muuta
paatetty) viranhaltijalla, jolla on hankintavaltuus hankinnassa (oikeus tehda hankintapaétds), on oikeus
allekirjoittaa hankintaa koskeva hankintasopimus.

Silloin, kun hankintaa koskeva hankintavaltuus on toimielimella, tulee hankintapaatoksesséan nimeta
viranhaltija (tai viranhaltijat), jotka se valtuuttaa allekirjoittamaan hankintasopimuksen hankinnassa.
Toimielimen tulee paatoksessaan myds todeta, kenella on toimivalta tehdd muut paatdksen kohteena
olevaa hankintasopimusta koskevat ratkaisut (kuten paattaa sopimuksen irtisanomisesta, purkamisesta
tai sopimukseen liittyvan option kayttamisesta, hyvaksya sopimukseen liittyvat hinnanmuutokset).
Toimielin voi myos tehda yleispaattksen, jolla se valtuuttaa viranhaltijan (tai viranhaltijat), jotka se
valtuuttaa allekirjoittamaan sen puolestaan tehtavat hankintasopimukset (tai sopimukset/ sitoumukset).

9. Hankintasopimuksen paattamista seké option kayttamista koskevat
paatokset

Hankintasopimuksen paattamista (sopimusehtojen mukainen irtisanominen tai purkaminen) seka
sopimukseen Kirjatun option kayttamisté koskien tehdaan paatos paatésten tekemiseen osoitetussa
sahkoisessa paatdoksentekojarjestelmassa (mikali sdhkoista paatdksentekojarjestelmaa ei ole
kaytettavissd muutoin kirjallisesti). Paatoksen sopimuksen paattamisesta tekee se viranhaltija, joka on
alekirjoittanut hankintasopimuksen (mikéali toimielin ei ole valtuuttanut hankintasopimuksen
allekirjoittanut viranhaltijaa tekemaan sopimuksen paattamista tai option kayttamista koskevia toimia
tekee sopimuksen paattamista tai option kayttamista koskevan paatoksen se toimielin, jolla on ollut
toimivalta valtuuttaa viranhaltija allekirjoittamaan hankintasopimus).

Paatokseen ei liitetd muutoksenhakuohjausta (paatds koskee sopimusehtojen taytantdonpanoa).
Sopimuksen paattamista ja option kayttamista koskevat toimet tulee kirjata myos kaytdssa olevaan

sahkoiseen sopimuksenhallintajarjestelmaan.

10. Tilausvaltuus

Kun hankinnasta tai kilpailutetun sopimuksen kaytdsta on tehty hankintapdatds ja sopimus, on tilaus
hankintapaattksen taytantbonpanoa. Jos kunnan hankintaohje edellyttaa hankintapéaatoksen
tekemistd, on sen, jolla on hankintavaltuudet, tehtava hankintapdatds ennen kuin tilaus tehd&an.

Tilausoikeus tarkoittaa oikeutta tehda tilauksia maéararahojen puitteissa sopimustoimittajalta. Vain
tilausoikeuden omaava viranhaltija tai toimen haltija voi tilata tai ostaa tavaroita tai palveluja.
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Tilausoikeus on niilla viranhaltijoilla, joilla on hankintavaltuudet. Tilausoikeus on myds viranhaltijoilla (tai
toimen haltijoilla), joille tilausvaltuuksia on delegoitu.

VIl LUKU MUUT HANKINTOIHIN LITTYVAT MAARAYKSET JA
OHJEET

11. Tilaajavastuulain huomioiminen tarjouspyynndissa, tilauksissa ja
sopimuksissa

Rakennusurakoissa ja palveluhankinnoissa, jotka ovat tilaajavastuulain alaisia ja joiden ennakoitu arvo
on yli tilaajavastuulaissa méaaritellyn arvon (9 000 € alv 0 %) tai jos palvelu on kestoltaan vahintaan 10
paivan tydsuoritus ja tyod tehdaan tilaajan tyotiloissa tai tyokohteessa ja se liittyy tilaajan toiminnassa
tavanomaisesti suoritettaviin tehtaviin tai kuljetuksiin, tulee tarjoajilta vaatia, etté valittu urakoitsija tai
palveluntuottaja toimittaa tilaajavastuulain mukaiset todistukset ja selvitykset (tai tilaajavastuu.fi-
palvelun tai vastaavan palvelun raportin) tilaajavastuulain mukaisten velvoitteiden tayttdmisestéa ennen
sopimuksen solmimista tai tilauksen allekirjoittamista.

Tilaajavastuulain mukaan vaadittavat selvitykset ovat

1. selvitys yrityksen merkitsemisesta ennakkoperintalain mukaiseen ennakkoperintarekisteriin ja
tyonantajarekisteriin sekad arvonlisdverolain mukaiseen arvonlisdverovelvollisten rekisteriin;

2. kaupparekisteriote tai kaupparekisteristda muutoin saadut kaupparekisteriotetta vastaavat tiedot;

3. todistus verojen maksamisesta tai verovelkatodistus ja mahdollinen sita koskeva
maksusuunnitelma;

4. todistukset tyontekijoiden elakevakuutusten ottamisesta ja eldkevakuutusmaksujen
suorittamisesta tai selvitys siita, etta erdantyneita elakevakuutusmaksuja koskeva
maksusopimus on tehty;

5. selvitys tython sovellettavista tydehtosopimuksista tai keskeisista tydehdoista;
selvitys tydterveyshuollon jarjestamisesta;

Kun on kyse rakentamistoiminnasta, tarvitaan myos todistus siitd, etta yritys on ottanut
tapaturmavakuutuslaissa (608/1948) tarkoitetun vakuutuksen,

8. yrityksen sitoumus siita, etta jos se valitaan sopimusosapuoleksi, yritys toimittaa kaikista
l&hetetyista tyontekijoista voimassa olevat todistukset tyontekijdiden sosiaaliturvan
maaraytymisesta ennen kuin ndma aloittavat tydnteon. EU:n ja ETA:n alueelta tulevien
l&hetettyjen tyontekijoiden eléke- ja tapaturmavakuuttamista koskevat tiedot osoitetaan
l&hetetyn tyontekijan osalta Al-todistuksella.

Tilaajavastuulain mukaiseen tilaajan selvittamisvelvollisuuteen liittyvan todistuksen/ selvityksen
puuttumisen perusteena voi olla vain lainsaadantoon liittyva peruste (kuten se, etté jos toimittajalla ei
ole palveluksessaan ty6- tai virkasuhteista henkilost6a, ei talla ole lakisdéateista velvollisuutta jarjestaa
tyoterveyshuoltoakaan henkiléstolleen). Mikali toimittaja ei toimita (tai niita ei muutoin ole saatavilla)
kaikkia hyvaksyttavia tilaajavastuulain mukaisia selvityksiéd/ todistuksia, tulee toimittajan kirjallisesti
esittda selvitys siihen, mihin lakisaateiseen perusteeseen tilaajavastuulain mukaisen
todistuksen/selvityksen puuttuminen perustuu. Sopimusta tai kirjallista tilausta ei voida tehda

31



toimittajalta, joka ei toimita tilaajavastuulain mukaisia selvityksia, ja/tai selvityksen puuttumiseen ei ole
lakisaateista perustetta.

Mikali sopimuskumppaniksi valittu on ulkomainen yritys tai yhteiso, tulee tata vaatia toimittamaan
vastaavat selvitykset (edella kohtien 1-7 mukaiset selvitykset sijoittautumismaastaan seka mikali talla
on Y-tunnus myods Suomessa kohdan 1 mukaiset rekisterditymista koskevat todistukset ja kohdan 3
veronmaksuasioita koskevat selvitykset myds Suomesta.

Pienhankinnoissa ja kansallisen kynnysarvon ylittavissa hankinnoissa todistukset ja selvitykset voidaan
vaatia jo tarjouksen mukana kaikilta tarjoajilta. EU-kynnysarvon ylittdvissa hankinnoissa todistukset ja
selvitykset pyydetaan vasta valituilta toimittajilta ennen hankintapaatoksen tekemista
(hankintamenettelyn turvaamiseksi todistukset voidaan kuitenkin pyytaa kaikissa hankintamenettelyn
vaiheissa).

Tilaajavastuulain mukaiset selvitykset eivéat saa olla kolme (3) kuukautta vanhempia sopimuksen
voimaantulosta lukien. Tilaajavastuulain soveltamisalaan kuuluvissa sopimuksissa tulee varmistua
ennen sopimuksen allekirjoittamista, ettd hyvaksyttavat tilaajavastuulain mukaiset selvitykset on
toimitettu ja ne ovat alle 3 kuukautta vanhoja, tarvittaessa tulee pyytaéa uudet todistukset ennen
sopimuksen allekirjoittamista, mikali joku jo toimitetuista selvityksistd on vanhempi kuin 3 kuukautta.

Sopimuskumppaniksi valitulla on tilaajavastuulakiin perustuva velvoite toimittaa tilaajalle
tilaajavastuulain edellyttdmat todistukset ja selvitykset sopimusaikana 12 kuukauden vélein.

Tilaajavastuulain mukaisten selvitysten toimittaminen tulee asettaa osaksi tarjouspyynnon ehtoja tai
tilauksen tekemisen ehtoja silloin kun sopimuksen kohteena olevassa palvelussa sovelletaan
tilaajavastuulakia. Tilaajavastuulain mukaisten selvitysten toimittamista voidaan edellyttaa myos
sopimuskumppaniksi valitun alihankkijalta ilmoittamalla tasté tarjouspyynnén ehdoissa tai tilauksessa.

Tilaajavastuulain mukaiset selvitykset/ todistukset voi hankkia pyytamalla toimittajaa toimittamaan
dokumentit. Suositeltavaa on kuitenkin hankkia selvitykset (siltd osin kuin ne ovat saatavilla)
tilaajavastuu.fi-palvelusta tai julkisesti kaytettavissa olevista viranomaispalveluista (kuten patentti- ja
rekisterihallituksen ja verohallinnon Yritys- ja yhteisttietojarjestelma YTJ).

Tilaajavastuulain mukaiset selvitykset/ todistukset tulee tallentaa sahkdiseen
sopimushallintajarjestelmaan. Mikali sahkoista sopimushallintajarjestelmaa ei ole kaytettavissa, tulee
todistukset/ selvitykset sailyttda niin, etta ne ovat loydettavissa, lain noudattamista koskeva
tarkastettavuus (tilintarkastus, aluevalvontaviraston tilaajavastuulain noudattamista koskevat
tarkastukset) sailyy hyvana, hyvan hallinnon periaatteita noudatetaan seka asiakirjojen sailyttdmisen
tietoturvallisuus pysyy hyvana.

Tilaajavastuulain mukaiset selvitykset tulee sailyttaa ainakin kahden (2) vuoden ajan
hankintasopimuksen paattymisesta lukien ja kertaluonteisissa tydn teettdmista koskevissa
sopimuksissa/ tilauksissa ainakin kahden (2) vuoden ajan kun sopimusta/ tilausta koskeva tyon
tekeminen on paattynyt.

12. Yhteishankintayksikot

Hankinnoissa voidaan kayttaa hankintalain 8 4 mukaisen yhteishankintayksikon (kuten KL-
Kuntahankinnat) kilpailuttamia sopimuksia sopimukseen liittyvan mittakaavaedun (suuremmasta
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hankintavolyymista saatava hintasdastt) saavuttamiseksi tai hankintaprosessin tehostamiseksi/
hallinnollisten kustannusten vahentamiseksi,

13. Hankintayhteistyo

Hankintasopimukset voidaan kilpailuttaa yhteishankintana muiden hankintayksikdiden (kuten kuntien
tai kaupunkien) kanssa sopimukseen liittyvan mittakaavaedun (suuremmasta hankintavolyymista
saatava hintasaastd) saavuttamiseksi, hankintaprosessin tehostamiseksi/ hallinnollisten kustannusten
vahentamiseksi tai muusta toiminnallisesta hyddysté johtuen.

14. Hankinnat sidosyksikdilta

Hankintayksikon ei tarvitse kilpailuttaa hankintojaan lainsaadannén mukaisesti, mikali se tekee
hankinnan hankintalaissa tarkoitetusta sidosyksikoltéaan, vaikka sopimus tayttaisikin hankintalain
mukaiset hankintasopimuksen tunnusmerkit. Sidosyksikkbhankinnasta kaytetddn myos usein nimitysta
in-house hankinta.

Sidosyksikdlla tarkoitetaan hankintalain mukaan hankintayksikdstd muodollisesti erillista ja
paatbksenteon kannalta itsenaista yksikkoa. Lisaksi edellytyksena on, etta hankintayksikko yksin tai
yhdessa muiden hankintayksikdiden kanssa kayttdd maaraysvaltaa yksikkoon samalla tavoin kuin
omiin toimipaikkoihinsa ja etté yksikko harjoittaa enintdén viiden prosentin ja enintdan 500 000 euron
osuuden liiketoiminnastaan muiden tahojen kuin niiden hankintayksikoiden kanssa, joiden
maéaraysvallassa se on. Sidosyksikdssa ei saa olla muiden kuin hankintayksikdiden pddomaa.

Edellda mainittua prosenttiosuutta maaritettdessa perusteena on kaytettava sopimuksen tekemista
edeltdvien kolmen vuoden keskimaaraista kokonaisliikevaihtoa tai muuta vastaavaa toimintaan
perustuvaa maaraa. Jos asianomaisen sidosyksikon tai hankintayksikon perustamisajankohdan tai
toiminnan aloittamisen ajankohdan tai toiminnan uudelleenjarjestdmisen vuoksi liikevaihtoa tai
vaihtoehtoista toimintaan perustuvaa maaraa kuten kustannuksia ei ole joko saatavilla kolmelta
edeltavaltd vuodelta tai niilla ei ole enaa merkitysta, riittda, ettd toiminnan mittaus osoitetaan
esittamalla tietoja tulevasta liiketoiminnasta.

Poikkeukset toiminnan kohdistumisen vaatimukseen

Sidosyksikon toimintaa koskevalle rajoitukselle on saadetty hankintalaissa kaksi poikkeusta.
Ensinnakin prosenttiosuus on 10, ja 500 000 euron rajoitusta ei sovelleta, kun hankintayksikén
maaraysvallassa olevan yksikon liikketoimintaa vastaavaa markkinaehtoista toimintaa ei ole.
Markkinaehtoista toimintaa ei katsota olevan, jos hankintayksikkd on julkaissut sen maaraysvallassa
olevan yksikon muille kuin maaraysvaltaa kayttaville hankintayksikdille suunnitellusta myynnista
HILMA-ilmoitusjarjestelm&én ns. avoimuusilmoituksen, eika hankintayksikko saa ilmoituksessa
maaritellyssa maaraajassa vastauksia yksikon liiketoimintaa vastaavasta markkinaehtoisesta
toiminnasta. Vastausten tekemista koskevan maaraajan on oltava vahintaan 14 vuorokautta
avoimuusilmoituksen julkaisemisesta. Tata 10 prosentin rajoitusta sovelletaan edellytysten tayttyessa
avoimuusilmoituksen kohteena olevaan yksikkddn kolme vuotta avoimuusilmoituksessa asetetun
vastausmaaraajan paattymisesta.

Toisen poikkeuksen mukaan liikevaihtoa koskevaa 5 %:n rajoitusta ei sovelleta silloin, kun muiden kuin
maaraysvaltaa yksikk6on kayttdvien hankintayksikdiden kanssa harjoitetun liiketoiminnan arvo on
sopimuksen tekemista edeltavien kolmen vuoden ajalta keskimaarin alle 100 000 euroa vuodessa.

Usean omistajan sidosyksikko
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Jos useampi kuin yksi hankintayksikk® kayttdd maaraysvaltaa sidosyksikkdon, on laissa asetettu
vaatimus yhteisestd maaraysvallasta. Hankintayksikdiden katsotaan yhdessa kayttavan maaraysvaltaa
sidosyksikkdon, jos sidosyksikon toimielimet koostuvat kaikkien hankintayksikdiden edustajista ja
hankintayksikot voivat yhdessa kayttaa ratkaisevaa paatosvaltaa sidosyksikon strategisiin tavoitteisiin
ja tarkeisiin paatoksiin. Lisaksi edellytyksena on, etta sidosyksikkd toimii maaraysvaltaa kayttavien
hankintayksikdiden etujen mukaisesti.

Kéaanteinen sidosyksikkdhankinta ja in-house sisters-jarjestely

Sidosyksikon tunnusmerkit tayttava yksikkd (mikali se on itse myos hankintayksikkd) voi liséksi itse
tehda hankintoja kilpailuttamatta siihen maaraysvaltaa kayttavalta hankintayksikolta (ns. kéénteinen
sidosyksikkdsuhde).

Samoin kaksi saman hankintayksikbn méaaraysvallassa olevaa sidosyksikkda voivat tehda toisiltaan
kilpailuttamatta hankintoja (ns. in-house sisters -jarjestely).

15. Hankinta-asiakirjojen julkisuus

Hankinta-asiakirjojen (tarjouspyynt6, hankintapaatos seka osallistumishakemukset, tarjoukset ja muut
hankintaa koskevat asiakirjat) julkisuuteen seka asianosaisen tiedonsaantioikeuteen sovelletaan
viranomaisten toiminnan julkisuudesta annettua lakia (621/1999).

Tarjouspyynto tulee julkiseksi, kun se on allekirjoitettu tai vastaavalla tavalla varmennettu.

Hankintap&atos perusteluinen tulee julkiseksi kaikille, kun hankintapéatos on allekirjoitettu tai muulla
tavalla varmennettu (esimerkiksi kun toimielimen hankintap&étosta koskeva poytakirja on
poytakirjantarkastajien toimesta allekirjoitettu).

Osallistumishakemukset, tarjoukset ja muut hankintaa koskevat asiakirjat tulevat julkiseksi

- asianosaiselle (hakija, valittaja tai muu, jonka oikeutta, etua tai velvollisuutta asia koskee) kun
hankintapaatds on allekirjoitettu (tai muulla tavalla varmennettu). Asianosaisia
hankintamenettelyissé voivat paasaantoisesti olla hankintamenettelyyn osallistuneet ehdokkaat
tai tarjoajat (yritykset tai muut hankintamenettelyyn osallistuneet yhteisét). Asianosaisella ei
kuitenkaan ole oikeutta saada tietoa tarjouskilpailussa toisen tarjouksen tekijan liike- tai
ammattisalaisuuksista. Myds hinnan muodostumisen perusteet ja erityistapauksissa
osahinnoittelu voivat olla liikesalaisuuksia, joita asianosaisellakaan ei ole oikeus saada.
Tarjousten vertailussa kaytettya kokonaishintaa koskeva tieto on kuitenkin annettava.

- kaikille, kun hankintaa koskeva sopimus on tehty (tarjouksen tekijan likke- tai
ammattisalaisuuksia lukuun ottamatta seka soveltaen hintatietojen julkisuuteen samoja
periaatteita kuin on edella todettu asianosaisjulkisuuden osalta).

Hankintalain mukaan tarjouspyynt0a ei saa julkaista ennen kuin hankinnasta on julkaistu
hankintailmoitus. Jos hankinnasta kdydaan ns. teknista vuoropuhelua, ei valmista tarjouspyyntda saa
l&hettaa mahdollisille tarjoajille, mutta tarvittaessa voi lahettdd kommentoitavaksi tarjouspyynnén
luonnoksen tai osan siitd (esim. palvelukuvauksen tai hankinnan kohteelle asetettavat
vahimmaisvaatimukset). Tallbin on huolehdittava mahdollisten tarjoajien tasapuolisesta kohtelusta.
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Esiteltdessa voidaan esitella valmis (tai |Ahes valmis) tarjouspyynt6, kun se paattda hankinnan
toteuttamisesta ja tarjouspyynnon julkaisemista, mutta tarjouspyyntda on talléin kasiteltava salassa
pidettavana.

Tieto siita, ketk& ovat tehneet tarjouspyyntda koskevia kysymyksia tai lahettéaneet tarjouksen, on
pidettava salassa. Tiedot keskenerdisestd hankinnasta kuuluvat vain tarjouskilpailun vastuuhenkilélle ja
tarjouskilpailun substanssiasiantuntijalle. Myoskaan tarjousten kasittelysta ei saa antaa mitaan tietoja.

Jos tarjouskilpailu keskeytetaan ja kaynnistetdadn uudella hankintailmoituksella, hankintayksikon tulee
ottaa kantaa myds keskeytettya tarjouskilpailua koskevien hankinta-asiakirjojen julkisuuteen erityisesti
kilpailevien tarjoajien eli asianosaisten nékokulmasta (JL 24 § kohta 20). Asianosaisilla ei ole silloin
oikeutta saada tietoa asiakirjoista ennen kuin uutta hankintamenettelyd koskeva paatds on tehty.
Toimivan kilpailutilanteen varmistamiseksi on keskeytetyssa tarjouskilpailussa saadut tarjoukset ja
muut hankinta-asiakirjat maariteltava salassa pidettavaksi. Salassapitoperusteena on talldin JL 24 8
kohta 17, jonka mukaan tiedon antaminen asiakirjoista aiheuttaisi julkisyhteisolle taloudellista vahinkoa
tai heikentaisi mahdollisuuksia edullisiin hankintoihin.

Hankintapaatoksessa ja sen julkisissa liitteissa ei saa julkaista henkildtietoja, joiden avulla henkild on
tunnistettavissa ja yksiloitavissa, eika julkisuuslain 24 § kohdan 20 mukaan salassa pidettavaa tietoa
kuten tarjoajan liike- tai ammattisalaisuuksia. Esimerkiksi tarjoajan hylkdaminen ja tarjousvertailun
lopputulos on pyrittava perustelemaan yleisella tasolla esittamalla tiedot siten, etta liike- ja
ammattisalaisuudet eivat paljastu. Tarkemmat perustelut on tarvittaessa kirjoitettava
hankintapaatdksen erilliselle salassa pidettavélle liitteelle, jota ei saa lahettda hankintapaatoksen
mukana kaikille tarjoajille eika julkaista kunnan verkkosivuilla. Se voidaan lahettaa vain sille (yhdelle)
tarjoajalle, jota kyseinen liite koskee.

Mikali hankintaan liittyvia asiakirjoja tai niihin kuuluvia tietoja ei voida niité pyytavalle julkisuuslain
nojalla luovuttaa, tulee pyytajalle ilmoittaa perustelu asiakirjojen tai niihin liittyvien tietojen
luovuttamatta jattdmiselle. limoittaessa tietojen luovuttamatta jattamisesta tiedon pyytajéalle on
kerrottava, etta hanella on mahdollisuus saada asiakirjojen/ tietojen luovuttamatta jattamisesta
valituskelpoisen hallintopaatds, joka tulee tehda tiedon pyytdjan tata vaatiessa. Julkisuuslain 33 8:n
mukaan viranomaisen paatokseen saa puheena olevassa asiassa hakea muutosta hallinto-oikeudelta.

16. Ostokuri ja ohiostojen estaminen

Hankinnoissa tulee kayttaa kilpailutettuja sopimustoimittajia. Hankintasopimuksen voimassaoloaikana
ei saa voimassa olevan hankintasopimuksen sopimusalaan kuuluvaa tavaraa tai palvelua ei saa
hankkia muilta toimittajilta (ns. ohiostoina) muilta sopimustoimittajilta. Hankintasopimuksia voidaan
kayttaa vain sopimuksen sisallon mukaisen sopimusalan mukaisiin tilauksiin.

Mikali kaytossa ei sopimustoimittajaa, noudatetaan hankinnassa hankintalain mukaisia saannoksia ja
hankintaohjetta.

17. Esteellisyys

Hankinta-asian valmisteluun tai paatoksentekoon osallistuva henkil® ei saa olla esteellinen.
Esteellisyys tarkoittaa sita, ettd henkilon puolueettomuus hankinnan valmistelussa tai paatoksenteossa
voidaan saattaa kyseenalaiseksi. Vastaavasti hankintaa koskevan sopimuksen tai sen tulkintaa
koskevan asian kasittelyyn taikka tavaran tai palvelun tai urakan tarkistamiseen osallistuvan henkild ei
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saa olla esteellinen. Esteellisyydesté hankinta-asioissa on voimassa mita siitd on erikseen sadadetty
kuntalaissa ja hallintolaissa

18. Lahjoman vastaiset periaatteet

Hankintoja ja sopimuksia valmistelevat viranhaltijat ja tydsopimussuhteiset tyontekijat seka hankintoja
esittelevat tai niistéa paattavat viranhaltijat ja toimielimien luottamushenkilot eivat saa ottaa vastaan tai

pyytaa etuja tai lahjoja yrityksilta ja henkil6iltd, jotka toimivat myyjan, tarjoajan tai toimittajan puolesta.

Tavanomaisen vieraanvaraisuuden vastaanottaminen (kuten kahvitarjoilu) on mahdollista. Muunlainen
vieraanvaraisuus ei ole hyvaksyttavaa.

Kunnassa noudatetaan Kuntaliiton ohjeita ulkopuolisten kustantamista matkoista ja muiden
taloudellisten etujen vastaanottamisesta ja antamisesta, katso hankintaohjeen oheismateriaali (Ohje
vieraanvaraisuudesta, eduista ja lahjoista).

19. Hankinta-asiakirjojen arkistointi ja salassapito

Hankintaan liittyvien asiakirjojen (tarjouspyynnot, tarjoukset, avauspoéytakirjat, tarjoajien arviointia
koskevat poytakirjat, hankintapaatokset, vertailumuistiot, sopimukset, tilaukset, reklamaatiot jne.)
sailyttamisessa, arkistoinnissa, ja havittdmisessa noudatetaan kunnan sdannoksia ja ohjeita (ja kunnan
tytaryhteisssa siina sovellettavia sddnnoksia ja ohjeita) siten, etta asiakirjat ovat |dydettavissa,
hankinnan tarkastettavuus erityisesti tilintarkastuksen nakokulmasta sailyy hyvana, hyvan hallinnon
periaatteita noudatetaan seka asiakirjojen sailyttamisen tietoturvallisuus pysyy hyvéana.

Kasittelyn paatyttyd (tavanomaisesti vimeistaan hankintasopimuksen allekirjoituksen jalkeen)
arkistoitavat asiakirjat tulee toimittaa mahdollisimman nopeasti arkistoon arkistoitaviksi.

VIIl LUKU SOPIMUSTEN VALVONTA JA SOPIMUSHALLINTA

20. Hankintasopimusten seuranta ja valvonta

Hankintasopimuksen allekirjoittaja vastaa hankintasopimuksen seurannan ja valvonnan jarjestamisesta
sopimuksen voimaantulosta lukien koko sopimuksen elinkaaren ajan (sopimuksen voimaantulosta
sopimusvastuiden paattymiseen asti).

Sopimuksen seurantaan ja valvontaan katsotaan kuuluvaksi
- Sopimuksen sisallén tuntemus,

- sopimusehtojen noudattamisen valvonta:

o Sopimuksen perusteella toimitettavien tavaroiden ja palveluiden seka sopimusehtojen
vastaavuus: tavaran tai palvelun laadun on oltava sopimusehtojen mukaista. Laatu voi
tarkoittaa esim. palvelun sisalt6a, palvelua suorittavien henkildiden koulutusta tai
maaraa, tuotteiden ominaisuuksia tai muuta sopimuksen kohteena olevalle tavaralle tai
palvelulle sopimusehtojen perusteella maaraytyvaa ominaisuutta,
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o hankintasopimuksen ehtojen noudattaminen sopimuksen kohteena olevan palvelun
tuottamisessa ja tavaroiden toimittamisessa, sopimushinnoissa, laskuttamisessa,
toimitusajoissa, alihankkijoiden kayttamisessé, sopimuskauden aikaisissa
sopimushintojen korotuksissa, sopimukseen liittyvassa laskuttamissa

o muiden kuin edella sanottujen hankintasopimuksen sopimusehtojen valvonta

o Sopimuskumppanin soveltuvuuteen liittyvan toimintakyvyn valvonta (eli
sopimuskumppanin (kuten sopimuskumppanin taloudellinen ja tekninen toimintakyky,
oikeudellinen toimintakyky kuten rekisterdityminen, tilaajavastuulain mukaiset
selvitykset) selvitysten hankkiminen ja niiden toimittamisen valvonta
hankintasopimuksessa sanottujen, sopimuskumppanin soveltuvuutta koskevien
vahimmaisvaatimuksien tayttymisen toteamiseksi hankintasopimuksen
voimassaoloaikana.

sopimusehdoissa sanottujen, sopimuskumppanin soveltuvuutta koskevien pyydettavat
selvitykset Jos tassa laissa tarkoitettu sopimus on voimassa yli 12 kuukautta, tilaajan
sopimuspuolen on toimitettava tilaajalle sopimussuhteen aikana 12 kuukauden vélein 1
momentin 3 ja 4 kohdassa tarkoitetut todistukset tai 2 momentissa tarkoitetut vastaavat
tiedot.

o sopimuskumppanien kanssa jarjestettavat sopimusehtojen mukaiset seurantakokoukset

21. Hankintasopimusten sahkdinen hallinta

Hankintasopimuksia hallitaan sopimushallintaan varten osoitetussa séhkdisessa
sopimushallintajarjestelmassa. Mikéli sopimushallintaa varten osoitettua sahkdista jarjestelmaa ei ole
kaytettavissa noudatetaan muutoin sopimushallintaa koskevia tai siihen sovellettavissa ohjeita.
Alkuperéaisten sopimuskappaleiden (kun hankintasopimus on allekirjoitettu paperiversiona) osalta
noudatetaan kunnassa sovellettavia arkistointia koskevia sdantoja ja ohjeita (kunnan tytaryhteisdssa
tassa sovellettavia ohjeita).

Hankintasopimusta hallitaan sdhkoisessa sopimustenhallintajarjestelmasséa koko sopimuksen
elinkaaren ajan.

Hankintasopimukset tallennetaan sopimushallintaan kaytettavaan séhkdiseen sopimushallintaan
sopimusasiakirjoineen (sopimuksen soveltamiseen liittyvat asiakirjat).

Sopimusten hallinnalla tarkoitetaan hankintasopimukseen liittyvien toimien kirjaamista sopimuksen
elinkaaren (sopimuksen tulosta sen paattymiseen asti) aikana sahkdisessa
sopimustenhallintajarjestelmassa. Hankintasopimukseen liittyvia toimia sopimuksen hallinnan piirissa
ovat sopimuksen paattamiseen liittyvat toimet (kuten sopimuksen irtisanominen, tai purkaminen),
sopimusehtoihin liittyvia toimet (kuten hinnankorotusten tai muutosten hyvaksyminen), reklamaatiot,
option kayttaminen seka sopimuskumppaniin liittyvat toimet (kuten sopimuskauden aikana toimitettavat
sopimuskumppanin kelpoisuuteen liittyvat selvitykset kuten tilaajavastuulakiin liittyvat selvitykset).
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