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1
Registrets namn

Kyrkslatts kommuns beslutsfattning

sregister

2 Namn
Personuppgifts- Kyrkslatts kommun, kommunstyrelsen
ansvarig Adress i
PB 20, 02401 KYRKSLATT
Ovriga kontaktuppgifter (t.ex. telefon tjanstetid, e-postadress)
Vaxel (09) 29671, kirjaamo@kirkkonummi.fi
3 Befattningsbeteckning
Registrets Forvaltningsdirektdren
ansvarsperson
4 Befattningsbeteckning
Registrets Ledningens assistent
kontaktperson Adress N
PB 20, 02401 KYRKSLATT
Ovriga kontaktuppgifter (t.ex. telefon tjanstetid, e-postadress)
Vaxel (09) 29671
5 Befattningsbeteckning
Kommunens Kommunens dataskyddsombud
dataskyddsombud [zgess

PB 20, 02401 KYRKSLATT

Ovriga kontaktuppgifter (t.ex. telefon tjanstetid, e-postadress)

tietosuojavastaava@kirkkonummi.fi



mailto:tietosuojavastaava@kirkkonummi.fi

6
Forvaringstid for
personuppgifter
som ingar i
personregistret

Behandling, arkivering och forstdring av registrets uppgifter styrs med hjélp av
kommunens informationsstyrningsplan och datasékerhetsanvisningar.

Registrets uppgifter férvaras den tid som bestdmts i kommunens
informationsstyrningsplan. De onddiga uppgifterna forstors pa ett datasakert satt med
iakttagande av arkivverkets forstérningsanvisningar.

Z
Andamal och
grund for
behandlingen av
personuppgifter

Behandlingen av personuppgifter baserar sig pa kommunens officiella beslutsfattande.
| registret lagras fullméktiges, styrelsens, ndmndernas och direktionernas samt
tjdnsteinnehavarnas beslut samt drendena som ar anhangiga inom kommunens olika
sektorer. | registret registreras endast uppgifter som ar nédvandiga for skoétseln av
arendet. Berednings- och beslutshandlingarna som uppstar under behandlingen av
arendet arkiveras. Med hjalp av ett system uppféljs behandlingen av arendena som
bereds inom kommunens forvaltning och man ger information om hur fragan
framskrider, om dess behandlingsskeden och beslut med stdd av lagen om offentlighet
i myndigheternas verksamhet.

Personen omfattas av registret da denna anhangiggor ett administrativt arende i
kommunen, lamnar in ett initiativ, besvar eller rattelseyrkande till Kyrkslatts kommun
eller verkar som invanare, anvandare, patient. elev, sokande, initiativtagare eller pa
annat satt ar intressent, arbetstagare eller fortroendevald i Kyrkslatts kommun.

Behandling av personuppgifter grundar sig pa den personuppgiftsansvariges
lagstadgade skyldighet, det allmé&nna intresset och utévning av offentlig makt,
tryggande av livsviktiga intressen samt den personuppgiftsansvariges berattigade
intresse.

Dokumenthanteringen baserar sig pa 18 § i lagen om offentlighet i myndigheternas
verksamhet (621/1999) om god informationshantering och 5 § och 6 § i forordningen
(1030/1999), 13 § i lagen om offentlighet i myndigheternas verksamhet. Arkivlagen
(831/1994) och stadganden och bestammelser som getts med stéd av den.

Storsta delen av uppgifterna ar offentliga, en del av personuppgifterna ar kansliga
personuppgifter. Atkomsten till alla uppgifter har begrénsats enligt arbetsuppgifter, och
i sekretessbelagda och kansliga arenden har arendets beredare och beslutsfattare
tilltrade till uppgifterna endast for den tid beslutsfattande kraver.

8
Registrets innehall

Registret innehaller uppgifter om personer, vars bostads- eller hemort ar Kyrkslatt eller
som har anhéngiggjort ett arende i kommunen eller som har ett anhangigt
forvaltningsarende, initiativ, besvar eller rattelseyrkande i kommunen eller som ar
boende, anvandare, patient, elev, sékande, arbetstagare eller fértroendevald inom den
kommunala servicen i Kyrkslatts kommun.

Uppgifter i registret:

e personens basuppgifter (namn, personbeteckning)
e uppgifter om familjerelationer

e uppgifter om hemort: fastighet — byggnad — bostad
o kontaktuppgifter och adressuppgifter

e uppgifter om elev, patient, kund, arbetstagare

e uppgifter om arenden som anhangiggjort eller om vilka beslut har fattats:
anhangiggoraren, arendets oppningsdag, arendets innehall och natur, till &rendet
bifogade handlingar, handlaggare, féredragande, beredare, datum da arendet har
inkommit/uppgjorts, vidtagna atgarder, informeringssatt, uppgift om vem som
delges arendet.




e uppgifter som hanfor sig till fortroendevalda, s& som namn, organ dar personen ar
ledamot, personbeteckning, parti, modersmal, adress- och andra kontaktuppgifter,
uppgifter fran registret 6ver bindningar, uppgifter om deltagande i sammantraden.

Syftet med systemet ar kommunala planerings-, férvaltnings-, berednings och
beslutsfattningsuppgifter: skétsel av kommunens myndighetsfunktioner och -tjanster
som fordras i lagar som styr kommunens verksamhet, kommunal kommunikation,
Ovriga forvaltnings- och beredningsuppgifter, statistik- och undersdkningsuppagifter.

| registret sparas endast uppgifter som ar vasentliga for registrets
anvandningsandamal.

9 Uppgifterna i registret fas av sakagande, anhangiggorare, utlatandegivare eller
Regelmassiga arendets handlaggare, statens och kommunens férvaltning, samarbetsparter,
kallor som intressegrupper, samfund, foretag, privatpersoner, klientens anhériga; vid behov
anvands for tillstdnd av klienten.
registret
10 Uppgifter dverfors till Kyrkslatts kommuns Ovriga datasystem for myndighetsbruk.
Regelmassig i} : . - .
sverlatelse av For utveckling av kommunens verksamhet, fakturering, statistik och testning av system
UBDA kan information dverlatas och sammanféras med annan information.
ppgifter
Pa grundval av det uttryckliga stadgandet i lagen kan uppgifter 6verlatas t.ex. till
féljande instanser: 6vriga myndigheter eller kundens lagliga representant eller annan
person eller annat samfund enligt klientens 6énskan.
Kommunens organbeslut och kungorelser publiceras i det allménna datanétet och pa
kommunens anslagstavla.
11 Oversandning av uppgifter utanfér EU eller EES sker inte.

Oversandning av
uppgifter utanfor

EU eller EES

12 A. Manuellt material

Princier for Arkivet anvands av kommunens myndigheter och tilltradet till det har begransats

skyddZt av enligt anvandarnas uppgifter och roll.

registret B. Uunq_ifler som behandlas med ADB . . .
Registret anvands av kommunens myndigheter och tilltradet till det har begransats
enligt anvandarnas uppgifter och roll.
Systemen anvands och forvaltas i en sluten omgivning som uppfyller kommunens
krav pa dataskydd och -sekretess.

13 Uppgifterna anvands inte i automatiskt beslutsfattande.

Forekomst av

eventuellt

automatiskt

beslutsfattande

14
Ratt till tillgang till
uppgifter

Den registrerade har ratt att av den personuppgiftsansvarige begara tillgang till de
personuppgifter som berér honom/henne sjalv, dvs. granska de uppgifter om
honom/henne som lagrats i personregistret. | samband med begaran om insyn ska den
registrerade bestyrka sin identitet.

Begaran om tillgang ska skriftligen tillstéllas registrets kontaktperson till Kyrkslatts
kommuns registratur eller personligen genom besok till kommunens servicekontor pa
Ervastvdagen 2 i Kyrkslatt under tjanstetid.




Ratten till tillgang genomfors i huvudsak inom fyra veckor fran det att begaran har
framforts.

15
Ratt att krava
rattelse av en

Var och en har ratt att krava réattelse av felaktig uppgift i personregistret.

Begaran om rattelse ska skriftligen tillstallas kontaktpersonen for registret till Kyrkslatts
kommuns registratur eller personligen genom besdk till kommunens servicekontor pa

uppgift . : 3 o
Ervastvagen 2 i Kyrkslatt under tjanstetid.
Begaran om rattelse behandlas i huvudsak inom fyra veckor fran det att begaran har
framforts.
Den registrerade ska specificera och motivera vilken information han/hon kraver att ska
korrigeras och vilken information som enligt honom/henne ar korrekt samt pa vilket satt
han/hon begéar att korrigeringen ska utféras. Den registrerades identitet granskas.
16 Uppgifterna anvands inte pa basis av samtycke.
Ratt att aterta _ _ o o o .
samtycke Den registrerade kan inte forbjuda anvandningen av uppgifter i myndighetsverksamhet.
17 Uppgifterna i systemet éverlats inte for direkt marknadsforing, marknads- och

Den registrerades
Ovriga rattigheter
som hanfor sig till
behandlingen av
personuppgifter

opinionsunderstkningar, personmatriklar eller slaktforskning.

Till dem som ska bli registrerade meddelas inte separat att de kommer att omfattas av
registret.

18

Den registrerades
besvarsratt hos
tillsynsmyndighet

Den registrerade har ratt att framstélla besvar hos tillsynsmyndigheten i anslutning till
behandling av personuppagifter.

Dataombudsmannens byra, PB 315, 00181 Helsingfors

19
Ovrig information

Dataskyddsbeskrivningen géllande personregistret finns till paseende pa kommunens
webbplats (www.kyrkslatt.fi) samt tillgangligt i kommunens servicekontor (Ervastvagen
2, Kyrkslatt) under tjanstetid.

20
Registerforvaltning

Kommunstyrelsen anvander beslutanderatt som galler registret.

Den personuppgiftsansvarige svarar for anvandning av registret, faststallande av
registrets innehall och anvandningsandamal, genomférande av ratten till tillgang till
uppgifter, korrigering av uppgifter samt dverlatelse av uppgifter, for registrets
systemtekniska underhall, skydd av registret och ordnande av dataskydd, for arkivering
och forstdring samt for utseende av registrets huvudanvandare och huvudanvandarnas
ansvar.

Registerfunktionerna genomférs av personer i kommunens tjanst inom ramen for sina
anvandarrattigheter i enlighet med kommunens regler och bestammelser samt givna
anvisningar inom sektorn.




