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Konsernihallinnon jarjestama koulutus 2015

- EA —kurssit
- Olemme jarjestamadssa sekd kevaalld etta syksyllad puolen paiva yleisen

perehdytyskoulutuksen.

- CAF-laatujdrjestelman kehittdminen
- ATK koulutusta (Word, Excel, PowerPoint ja yleiset ATK-kurssit)

- WebTallennus ja Prima koulutusta
- Sopimus- ja Dynastykoulutusta

- Kielikoulutusta

Esimieskekrit

Muistisaanto: toiseksi viimeisin keskiviikko n. joka toinen kuukausi

ke 18.3.15

ke 20.5.15

ke 16.9.15

ke 18.11.15

ke 16.12.15

HenkilGstéyksikén jdrjestdmdét koulutukset

klo 8.30 - 10.00

klo 8.30-10.00

klo 8.30 - 10.00

klo 8.30-10.00

klo 8.30 - 10.00

tybaika asiat: vuosilomat, yms.
henkilékohtainen lisa

talous ja hankinnat

tyosuojelu ja tydhyvinvoinnin elementit

ohjelma auki

Huomioithan, ettd osa koulutuksista tapahtuu iltapdivisin. Muistisddntd: padsaantdisesti jokaisen

kuukauden viimeinen torstai.

pvm.

5.2.2015

26.2.2015

26.3.2015

30.4.2015

28.5.2015

27.8.2015

24.9.2015

29.10.2015

aika aihe

klo 12.00-16.00

klo 12.00-16.00

klo 12.00-16.00

klo 8.30-12.00

klo 8.00-17.00

klo 8.30-12.00

klo 12.00-16.00

klo 8.30-12.00

Supertiimin rakentaminen, CAF palkintojen jako,
vakuutukset (muut ja lakisdateiset)
Turvallisuuskoulutus: tydskentely toisen kotona
Uusi jaksotyd, vuosilomat, tydaika

Vastuullinen tydkayttaytyminen/kommunikaatio
Tydhyvinvointikyselyn tulokset eri toimialoille
Tyéterveyshuolto ja tydsuojelu

Rekrytointi

KVTES



26.11.2015 klo 8.00-16.00 Tyoturvallisuuskorttikoulutus n. 30 hlo

Kesdtydntekijoiden yleisperehdytys
27.5.2015 klo 8:30 - 10:30
10.6.2015 & -> on ehdotettu muutettavaksi 1.6.2015 klo 9 — 11.

12.8.2015 ” -> on ehdotettu muutettavaksi 1.7.2015 klo 9 — 11.

Office koulutukset kevddlld 2015

25.2 klo 9-12 Word, Excel, PowerPoint, Lync ja Intra
27.2 klo 9-11 Word

4.3 klo 9-12 Word, Excel, PowerPoint, Lync ja Intra
6.3 klo 9-11 Excel

11.3 klo 9-12 Word, Excel, PowerPoint, Lync ja Intra
13.3 klo 9-11 PowerPoint

15.4 klo 9-11 Word

17.4 klo 9-11 Excel

22.4 klo 9-11 PowePoint

6.5 klo 9-12 Word, Excel, PowerPoint, Lync ja Intra

Koulutuskokonaisuuksia

o [T, TVT ja digitalisointi

e Tydhyvinvointi, tybturvallisuus ja tydsuojelu
e Vuorovaikutustaitojen kehittaminen

o Yleistd osaamista parantavat koulutukset

e Ensiapukurssit

e Opetussuunnitelmatyohon liittyvat kurssit
e Oppiminen (metakognitiiviset taidot)

e Oppilaitosturvallisuus

e Johtaminen

e Kunnan omat HR — ja muut koulutukset

e Kielitietoisuus, monikielisyys, kielikasvatus, kielikurssit



e Uusia tutkimustuloksia

e Tyoeldamataidot

e Viestinta

e QOpettajan rooli

e Ainekohtaiset taidot

e Rehtori tai esimies tydnantajan edustajana

e Yhteistoiminta

e Lainsaadanto (uusi /vanha)

e Henkilostoasiat

e Valtiolta tulevat muutokset

e Kuntien vdlinen yhteistyd

e Sopimukset ja sopimusmuutokset ml. suositussopimukset

e Hallinto ja talous

e Kulttuurien kohtaaminen ja kulttuurihistoria

e Eri ohjelmistojen ja laitteiden yhteiskaytto

e Infran rakentaminen, purkaminen ja muuttaminen

e Yhteistyokumppanien antama (yhteis)koulutus

e Laatujdrjestelmien koulutus ja kehittaminen

e Ajankayton hallinta

e Asiakaspalvelu

e Hankinnat ja kilpailuttaminen

e Yhdyskuntatekniikan tyontekijéiden substanssiosaamiseen ja osaamisen
kehittamiseen liittyvat koulutukset

Perusturvan alustava koulutussuunnitelma, ei ole vield hyvdksytty perusturvan johtoryhmassd
Vuosittain toistuvat sisdiset koulutukset:

e Sairaanhoitajien ladkkeen maaraamiskoulutus, tauolla vuonna 2015

o Alkusammutuskoulutus 1 pv, 2 ryhmaa (& 25 henked). (Heli Boije)

e Lidkehoito LOVE — koulutus (lddkehoidon osaamisen verkkokoulutus), kohderyhma
ikdihmisen, terveys-, pdihde ja mielenterveyspalveluiden hoitohenkilokunta. (Leena
Nurminen ja Nina Kalliomaa; Merja Kaukua, Gun-Lis Wohlsten)). LOVEn ja IV koulutuksen
suomeksi ja ruotsiksi, verensiirron koulutus, kivun hoito LOVE. Arvioidaan vield
hammaslaakareiden LOVE. MiniLoppi/LOVEa ei vuonna 2015 ole.

e Hygieniakoulutus ( hygieniahoitaja Maria Husa)

e Lasten ja nuorten palvelut, 2 — 3 h (Koulutus lapsen oikeuksista), 4 paivan koulutus (Koulutus
puheeksiottamisesta sekid verkostomainen yhteistyd, Nurmijarven malli). (Sirkku Pekkarinen-
Keto)

e Potilasturvallisuus jatkuu (Hannele Repo) 2 kertaa

e Tietoturva koulutus (Arja L, Marika Kinnunen)

e Kansansairauksien hoito (Kaija Hannula)



Sisdisten asiantuntijoiden pédivityskoulutukset:

Sisdiset asiantuntijat antavat koulutusta vahintédan kahdelle tulosalueelle.

Kuntouttavatytote-koulutus (Marjut H ja Tiina Paalanen)

Prosessien kuvaamisen osaaminen QPR. (Tapio Salmela)

Turvallisuuskoulutus, paihde- ja vikivaltatilanteet (Jussi Keskinen, kunta)
Ensiapukoulutus, kunta jarjestaa 1- ja 2 kursseja, (Jussi Keskinen). Hannele Repo
pitda hata- ensiapukertaus hoitohenkildille. LUP jérjestaé koulutusta
hoitohenkildstélle ja laakareille ja hammaslaakarille, (Kaija Hannula.)

TYP laki koulutus (Tyévoiman palvelukeskus)

Tyota vailla olevien aktivointiin liittyvd koulutus

Ulkoinen koulutus:

Apotti
Itsemaadraamislaki koulutus esimiehille ja tyéntekijéille erikseen, henkildstolle kaksi
tilaisuutta. Laki tulee voimaan mahdollisesti vuonna 2015.
Maahanmuuttajakoulutus, koskee useampaa toimialaa. Maahanmuuttajia tulossa
Kirkkonummelle huhtikuussa 2015.

e Pakolaisten vastaanotto 21.3.1015 klo 12 - 16
Sosiaalihuoltolaki koulutus, uusi laki tulee voimaan mahdollisesti vuonna 2015.

Koulutus muille toimialoille:

Sivistystoimi ja terveyspalvelut:
e MiniLoppi/Love esim. diabeetikkolapsen turvallinen hoito, kohderyhmana
kouluavustajat, toteutetaan joka lukuvuosi (diabeteshoitaja)
e Varhaiskasvatuksen ja koulujen ruokakaytantojen kehittaminen; ravitsemuskoulutus
henkildstolle; ravitsemusterapeutti (tehdaan erillinen suunnitelma)

o Sivistystoimi ja toimintakyvyn tukipalvelut: Varhaiskasvatuksen, mielenterveyspalveluiden ja

puheterapian pitima yhteinen koulutus pédivakodissa tydskenteleville — Peter Gronroos



