Kirkkonummi: Luottamushenkilo-tunnuksen salasananvaihto.

1. Siirry selaimella osoitteeseen https://portal.office.com/ Kigaudu sisaan tyo- taf koulutililla

|[i0ku@example‘::-m

2. Klikkaa kirjautumiskenttien alapuolelta l16ytyvaa linkkia Eikd
tilin kdyttdminen onnistu? (Can’t access your account?) sélasana
[ Pysy kirjautuneena
3. Syota kayttajatunnuksesi eli sahkopostiosoitteesi
Kayttdjatunnus-kenttadn (User ID) seka kirjoita kuvassa m
nakyvat kirjaimet sille varattuun kenttaan. Vahvista tiedot
klikkaamalla Eteenpain (Next) painiketta.

Eika tilin kdyttaminen onnistu?

4. Valitse kohta Lahetd tekstiviesti matkapuhelimeeni (Text my mobile phone) tai jos haluat
koodin puhelimessa kohta Soita matkapuhelimeeni (Call my mobile phone). Tdmén jalkeen
kirjoita matkapuhelinnumerosi alhaalla olevan mallin mukaan sille varattuun kenttdan ja
klikkaa aktivoituvaa painiketta.

® Lshets tekstiviesti Tilisi suojaamiseksi sinun on annettava tdydellinen matkapuhelinnumerosi {

. - ARAAEIRENEEY e a5 T i TcAlES i vyl i
matkapuhelimeeni 22) alla. Taman jdlkeen saat tekstiviestin, joka sisaltdd vahvistuskoodin.

Vahvistuskoodin avulla voit vaihtaa salasanasi.

O soita matkapuhelimeeni
| 050123429 X

5. Saat valinnastasi riippuen hetken kuluttua puhelimeesi tekstiviestin tai puhelun jonka aikana
annettu koodi tulee syottaa sille varattuun kenttaan.

Salasananvaihto jatkuu klikkaamalla Seuraava-painiketta = Anna uusi salasana:
(Next). sesssscsne
(vahva ]

* Vahvista uusi salasana:

6. Viimeisessa vaiheessa sinun tulee syottaa uusi salasanasi
kahdesti. Jarjestelma tarkistaa salasanan
kelpoisuusvaatimukset ja huomauttaa tarvittaessa, mikali Peruuta
salasana ei tayta sille asetettuja ehtoja. Salasananvaihto
vahvistetaan Valmis-painikkeella (Finish).

7. Onnistunut salasananvaihto kuitataan selaimessa ilmoituksella Salasana on vaihdettu
(Your password has been reset). Taman jalkeen voit jatkaa palvelun kayttda https://por-
tal.office.com kautta.

Vaihda salasanasi
@ salasana on vaihdettu

Voit karjautua sisdan uudella salasanallasi napsauttamalla tasta.

HUOMI! Mikali saat ilmoituksen etta tunnuksellesi ei ole maaritelty matkapuhelinnumeroa, ole
yhteydessa Kirkkonummen kunnan helpdeskiin. limoita oikea puhelinnumerosi joko
sahkopostilla helppari@kirkkonummi.fi tai puhelimitse 050-4140604
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https://portal.office.com/

